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Описана процедура установки, настройки и оптимизации Windows XP. Доступный язык без избытка хитрых терминов делает эту книгу максимально понятной. Повествование ведется в пошаговом режиме, поэтому для достижения результата вам нужно всего лишь следовать данным инструкциям - даже особого навыка работы на компьютере не потребуется. Большое количество приведенных в издании практических советов поможет обеспечить наилучшее быстродействие компьютера и добиться надежной, бесперебойной работы операционной системы. Прочитав книгу, вы научитесь пользоваться основными программами, встроенными в Windows XP, и познакомитесь с большинством популярных приложений для этой платформы.
Дмитрий Донцов
Установка и настройка Windows XP. Легкий старт
Введение
Эта книга написана для широкого круга читателей. Кем бы вы ни работали и где бы ни учились, в современном мире трудно обойтись без умения пользоваться операционной системой Windows. Вы понимаете, что компьютер не будет за вас писать книги, сочинять музыку и рисовать картины, он даже не будет за вас играть в игры. Однако компьютер способен существенно облегчить жизнь любому пользователю.
Какие бы цели вы ни ставили перед собой, покупая компьютер, знание операционной системы позволит избежать многих неприятностей, способных подпортить вам жизнь в самый неподходящий момент. Вирусы, «троянские кони», программы-шпионы, остатки удаленных программ, а также ошибки в самой операционной системе могут привести к заметному снижению быстродействия компьютера и потере данных на жестком диске.
Система Windows XP на сегодняшний день одна из самых надежных и простых в управлении. Установив Windows XP, вы сможете плодотворно работать и хорошо проводить свободное время.
В этой книге описана установка, настройка и оптимизация Windows XP в пошаговом режиме, так что особых знаний компьютера не потребуется, вам необходимо только следовать инструкциям. Минимум умных терминов и максимум практических советов помогут обеспечить быстродействие и надежность работы операционной системы. Прочитав книгу, вы научитесь пользоваться многими программами, встроенными в Windows XP, а также приложениями, разработанными другими компаниями.
От издательства
Ваши замечания, предложения и вопросы отправляйте по адресу электронной почты: gurski@minsk.piter.com (издательство «Питер», компьютерная редакция).
Мы будем рады узнать ваше мнение!
На сайте издательства http://www.piter.com вы найдете подробную информацию о наших книгах.
1. Общие сведения о Windows
Прежде чем приступать к установке Windows XP, вспомним, что подразумевается под словосочетанием «операционная система», что такое файл и папка. Не стоит пугаться умных слов, которые будут встречаться ниже. Если вы до конца не сможете понять разницу между файлом и папкой, то это вам ни в коей мере не помешает установить, настроить и оптимизировать Windows, так как все действия описаны в пошаговом режиме, и от вас будет требоваться лишь точно следовать инструкциям. Однако не лишним будет понимать, что вы делаете и зачем.
Любая операционная система (ОС), в том числе Windows, – это программное обеспечение, позволяющее управлять компьютером с помощью мыши и клавиатуры, запускать и настраивать различные программы, выводить результаты на экран монитора и на принтер.
Кроме того, Windows сама следит за своей работоспособностью, от вас требуется только вовремя запускать необходимые программы.
Как всякую программу, Windows можно настраивать, добавлять и удалять ее компоненты согласно своим предпочтениям, привычкам и специфике выполняемых работ.
Операционная система и программы устанавливаются на жесткий диск (или винчестер), то есть на железяку, находящуюся внутри компьютера (точнее, в системном блоке) и предназначенную для хранения информации.
Жесткий диск может быть разделен на несколько томов. В устной речи вместо слова «том» употребляют словосочетание «логический диск». Один винчестер может быть разделен на несколько логических дисков. Это не значит, что кто-то будет распиливать жесткий диск на части, просто он будет разделен логически. Том форматируется для определенной файловой системы (FAT или NTFS) и обозначается прописной буквой латинского алфавита, за которой следует двоеточие (например, C:, E:, F:). Чаще всего буквами A: и B: обозначаются приводы гибких дисков.
Файловая система – это таблица (или набор ячеек), в которой хранятся сведения о каждом файле, чтобы при необходимости можно было извлечь нужный файл. На жестком диске компьютера может храниться большое количество файлов, и, чтобы не запутаться в разнообразии информации, необходимо все это как-то систематизировать и классифицировать.
Файлом называется любая информация, записанная на диск под отдельным именем. Имя файлу может присваивать операционная система или программа, может его придумывать и пользователь. В Windows XP при записи имени можно использовать не более 255 символов, включая пробелы (а в операционной системе DOS – не более восьми символов без пробелов). Расширение, размер, даты создания и последнего изменения в Windows XP файлу присваивает программа, в которой этот файл (рисунок, документ, клип и др.) был создан.
Например, чтобы узнать подробную информацию о файле изображения, выполните команду Пуск ? Мои рисунки – откроется папка с образцами рисунков. Если подвести указатель мыши к значку какого-нибудь рисунка (например, Водяные лилии), то вы увидите всплывающую подсказку, которая сообщит вам тип (формат) изображения, дату последнего изменения файла и размер занимаемого дискового пространства в килобайтах. Если этих данных вам недостаточно или появление всплывающих подсказок на вашем компьютере отключено, то щелкните правой кнопкой мыши на значке интересующего вас файла и выберите в появившемся контекстном меню пункт Свойства. Откроется окно, в котором вы сможете узнать много полезной информации о данном файле (рис 1.1).
Рис. 1.1. Свойства рисунка Водяные лилии.
На вкладке Общие в группе Атрибуты имеются три флажка, постарайтесь запомнить их назначение – это может пригодиться в дальнейшем во время работы.
• Только чтение. Если установить этот флажок, то вы не сможете редактировать данный файл. Точнее сказать, при внесении изменений в файл операционная система сделает его копию с правками и предложит выбрать папку, то есть место сохранения нового файла, а исходный файл останется в первоначальном виде. Полезно устанавливать данный флажок, когда работа с документом или рисунком полностью завершена.
• Скрытый. При установке данного флажка значок файла станет полупрозрачным или вовсе исчезнет с экрана (в зависимости от настроек компьютера). Такая возможность применяется для системных файлов, отвечающих за работоспособность Windows, но можно установить данный флажок и для обычного текстового документа, если, конечно, вам это нужно.
• Архивный. Стандартный параметр, устанавливаемый по умолчанию для всех создаваемых пользователем файлов в любой программе.
Если очень хочется, то можно установить сразу все три флажка.
На вкладке Общие в строке Приложение щелкните левой кнопкой мыши на кнопке Изменить – откроется окно Выбор программы.
Совет.
Прежде чем изменять программу, в которой будет открыт файл, необходимо четко представлять, какой формат имеет этот файл и какие установленные на вашем компьютере программы поддерживают данный формат. Если вы выберете не ту программу, то ничего страшного не произойдет – появится окно с сообщением, что программа не поддерживает такой формат.
Из открывшегося списка выберите необходимую программу, дважды щелкнув на ее названии.
Перейдите в окне Свойства: Водяные лилии на вкладку Сводка – вы увидите картину, как на рис. 1.2. Если у вас вкладка Сводка выглядит по-другому, то нажмите кнопку Дополнительно.
Рис. 1.2. Вкладка Сводка окна свойств рисунка.
Вкладка Сводка содержит три области: Рисунок, Описание и Источник.
• Область Рисунок содержит информацию, установленную программой, в которой создавался файл.
• Области Описание и Источник доступны для редактирования пользователем.
Предположим, что рисунок Водяные лилии вы создали сами, тогда с чистой совестью можете вписать в строку Автор свою фамилию.
Выделяем щелчком мыши строку Автор – она станет темной, то есть выделится. Теперь с клавиатуры вводим необходимые данные. Тем же способом можно дополнить группу Описание.
Области Описание и Источник не обязательны для заполнения, но если этот файл создали вы, то пусть страна знает своих героев.
Мы разобрали свойства графического файла. Свойства документа, созданного в программе Microsoft Word, или музыкального файла будут немного отличаться, но, в принципе, различия несущественные, и можно сориентироваться самостоятельно.
Рисунок Водяные лилии находится в папке Образцы рисунков, которая расположена в папке Мои рисунки, которая лежит в папке Мои документы, которую можно найти в папке All Users, которая существует в папке Documents and Settings, которая есть на диске С: (рис 1.3).
Рис. 1.3. Адрес рисунка Водяные лилии.
Сверху, в строке Адрес, отображается полный путь, по которому можно найти рисунок Водяные лилии. Обратите внимание, как указан адрес. Латинская буква С:, за которой без пробела следует двоеточие, – это название диска. Далее идет наклонная черта (\ – обратный слэш) без пробела (слэш есть и после названий папок).
Если вы знаете полный адрес документа, то наберите его в строке Адрес и нажмите кнопку Переход:
В результате выполненных действий откроется интересующий вас документ.
Если вы не совсем точно знаете местонахождение файла, то нажмите кнопку:
расположенную справа в строке Адрес. Выбрав необходимый объект, вы окажетесь в нужном окне.
Каждый файл находится в папке, а папка может размещаться в другой папке, которая может находиться еще в одной папке. Папки необходимы для упорядочения файлов на жестком диске и облегчения ориентирования пользователя в информации. Например, вы пишете стихи, а чтобы легче было находить свои творения, создаете в папке Мои документы папку Мои стихи и все свои сочинения храните в этой папке. Но вы также любите анимацию, поэтому создаете в папке Мои документы папку Анимация. Таким образом, если вы знаете, в каком месте расположена интересующая вас информация, то ее будет легко найти.
В операционной системе Windows существует понятие ярлык (это значок, в левом нижнем углу которого расположена стрелочка):
Компьютеру абсолютно все равно, как называется и где расположен ярлык. На самом деле на экране отображается не файл (или группа файлов), а ссылка на него. Сам же файл может находиться в любом месте жесткого диска. Кроме того, файл может перемещаться с одного места на другое – и фрагменты одной и той же программы не всегда будут рядом. Но нас, пользователей, не должно интересовать, где на самом деле находится файл; достаточно щелкнуть мышью на ярлыке – и компьютер найдет файл и программу, которая может его открыть. В крайнем случае (что бывает очень редко) Windows предложит список программ, расположенных на жестком диске, или (в самом крайнем случае) предложит подключиться к Интернету и там найти необходимую программу.
Прочитанная информация о дисках, файлах и папках, может показаться вам запутанной и непонятной. На самом деле все еще более запутано и непонятно, но не стоит сдаваться. Компьютером можно управлять и не до конца понимая все происходящие в нем процессы. Вы же пользуетесь электричеством?!
Возможности Windows XP
Официальное представление англоязычной версии операционной системы Windows XP состоялось 25 октября 2001 года, а русскоязычной – 13 ноября.
Операционная система Windows XP компании Microsoft выпускается в двух вариантах: Home Edition и Professional. Внешне они идентичны, но версия Professional обладает рядом преимуществ. Это:
• многоязычный интерфейс;
• шифрование файловой системы;
• автономные файлы и папки;
• активная директория;
• дистанционный Рабочий стол;
• динамическая поддержка диска;
• поддержка SMP (более одного процессора).
Большинству пользователей перечисленные выше функции могут не понадобиться, но я буду описывать именно Windows XP Professional, чтобы охватить больше возможностей.
Windows XP, несомненно, самая надежная система, вобравшая в себя все лучшее от своих предшественниц.
• Имеет платформу от Windows NT/2000, поэтому у версии Professional более совершенный механизм управления памятью, чем в Windows 95/98/Me, лучше управляет одновременной работой нескольких программ и более устойчива к сбоям.
• Позволяет многим программам работать так, как будто они работают с Windows 95/98/Me или 2000.
• Разрешает нескольким пользователям входить в систему на одном и том же компьютере без перезагрузки.
• Имеет усиленную защиту при соединении с Интернетом, поддерживает шифрование файлов и ограничение доступа.
• Содержит много новых возможностей, включая цифровую фотографию и цифровое видео. Присутствующие в предыдущих версиях системы функции значительно улучшены.
• Работает намного быстрее, чем Windows 98, 98SE и Me.
• Внешний вид Windows XP преобразился, он стал более красочным, появились новые темы Рабочего стола, заставки и звуки.
• Меню Пуск усовершенствовалось. Автоматически добавляются часто используемые программы. Возможен доступ к большему количеству настроек, но есть возможность вернуть привычный вид.
• Справочная система приятно удивляет удобством использования. Кроме того, всплывающие подсказки появляются, как только вы подведете указатель к папке, файлу, ярлыку, свернутому документу или другому элементу.
• Интерфейс Windows XP понятен и удобен, что, несомненно, дает возможность начинающему пользователю освоить компьютер в короткие сроки.
• С помощью Проигрывателя Windows Media можно просматривать фильмы, проигрывать компакт-диски и слушать радио непосредственно на компьютере. Можно также создать собственную сборку полюбившихся песен и записать их на компакт-диск (естественно, при наличии записывающего привода компакт-дисков) в формате MP3 или WAV для прослушивания в музыкальном центре или плеере.
Внимание!
При всех своих достоинствах Windows XP требует больших ресурсов, чем Windows 98, 98SE и Me.
Системные требования (официальные)
Рассмотрим, какое аппаратное обеспечение нужно иметь для работы системы Windows XP.
• Процессор с частотой не ниже 233 МГц (рекомендуется от 300 МГц и выше).
• 128 Мбайт оперативной памяти (при 64 Мбайт быстродействие может быть ограничено).
• Монитор и видеокарта, поддерживающие разрешение 800 ? 600 или выше.
• Привод компакт-дисков или DVD.
Совет.
Если вы хотите на компьютере не только пользоваться текстовым редактором Word, а еще и запускать игры, работать с графикой, создавать анимации, сочинять музыку, то вам понадобится, как минимум, процессор с частотой 1200 МГц и 256 Мбайт оперативной памяти. Но поверьте, Windows XP того стоит.
Выбор файловой системы
Файловая система необходима для систематизации файлов и управления ими. Термин FAT образовался от начальных букв словосочетания File Allocation Table (таблица размещения файлов). Файловая система создается при форматировании жесткого диска, который может быть разделен на два и более томов, и используется системой Windows для размещения сведений о каждом файле, чтобы при необходимости можно было извлечь нужный файл. Различными типами файловых систем являются FAT, FAT32 и NTFS.
Windows XP работает как с файловой системой FAT32, так и с NTFS (или, если быть более точным, NTFS5). В Windows NT использовалась система NTFS4. Файловая система NTFS5 обладает рядом преимуществ, таких как:
• поддержка файлов больших размеров;
• поддержка файлов малых размеров;
• поддержка жестких дисков объемом до 16 777 216 Тбайт. Это очень много, и неизвестно, когда появятся диски таких размеров;
• увеличение производительности компьютера;
• выделение дискового пространства для каждого пользователя с возможностью квотирования. Выделили, к примеру, 2 Гбайт своему ребенку, и большим объемом на жестком диске ему не завладеть;
• поддержка длинных имен файлов и кодировки Unicode;
• увеличение надежности работы компьютера;
• сжатие файлов средствами операционной системы;
• независимость скорости работы от количества файлов на диске;
• возможность управления доступом к файлам;
• возможность поиска файла по имени его владельца.
Однако Windows 98, 98SE и Me не могут работать с файловой системой NTFS. Следовательно, если вы захотите установить на свой компьютер Windows 98, 98SE или Me вместе с Windows XP, то вам необходимо отформатировать жесткий диск под файловую систему FAT32. Если вам достаточно Windows XP или Windows NT + Windows 2000 + Windows XP, то лучше отформатировать жесткий диск под файловую систему NTFS.
Для понимания работы операционной системы и устройства файловой системы рассмотрим, что такое блоки данных – кластеры.
Кластер – это порция дискового пространства, которая может быть выделена для размещения файла. Кластер – непостоянная величина. Файловая система NTFS поддерживает размеры кластеров от 512 байт до 64 Кбайт. Чем меньший размер кластера может поддерживать файловая система, тем более эффективно используется дисковое пространство и уменьшается возможность фрагментации. Если ваш файл занимает 209 байт или даже 1 байт, то он все равно займет кластер размером 512 байт, так как кластеров меньшего размера не бывает.
Внимание!
Файловая система NTFS более требовательна к ресурсам компьютера, особенно к оперативной памяти, чем система FAT32.
Для перехода на файловую систему NTFS рекомендую вам иметь не менее 256 Мбайт оперативной памяти.
2. Установка Windows XP
Если вы решили установить Windows XP на компьютер, то прежде всего сделайте следующее.
• Скопируйте всю необходимую информацию с жесткого диска на гибкие или компакт-диски. В противном случае вы можете ее безвозвратно утратить.
• Проверьте наличие драйверов для звуковой карты, модема и принтера.
• Запомните или запишите ключ активизации Windows XP.
• Проверьте компьютер на наличие вирусов.
• Отключите антивирусное программное обеспечение, иначе во время установки Windows XP может произойти сбой.
• При установке Windows XP на старый компьютер узнайте, доступно ли обновление для BIOS. Если нет, то необходимо отказаться от установки.
После этого вставьте установочный компакт-диск в привод. Мастер автозагрузки предложит вам выбор: установить Windows XP или проверить систему на совместимость (рис. 2.1).
Рис. 2.1. Начало установки Windows XP.
Примечание.
В настоящее время существует множество компакт-дисков с различными вариантами установки Windows XP Home Edition и Professional. С некоторых компакт-дисков запускается программа установки, в которой нужно нажать одну кнопку – и все операции по форматированию, установке обновлений, проверке комплектующих компьютера на совместимость с операционной системой, предварительной настройке, выбору файловой системы (только FAT32) выполнятся в автоматическом режиме.
После инсталляции нужно настроить время и установить недостающие драйверы – и компьютер готов к работе. Но несмотря на все это, настоятельно рекомендую вам внимательно прочитать данную книгу, так как в большинстве случаев вам придется самим выбирать последовательность действий (рис. 2.1). И если вдруг произойдет сбой во время установки, то вы будете знать, что делать.
Итак, в представленном на рис. 2.1 окне выберите пункт Проверка совместимости системы. Windows XP поддерживает довольно обширный набор аппаратуры, однако не лишним будет перед установкой обследовать аппаратное обеспечение вашего компьютера. После проверки вы увидите на экране всю правду о вашем компьютере.
Если проверка прошла успешно, то можно устанавливать операционную систему. Но может случиться так, что процессор, видеокарта или модем безнадежно устарели или на установочном компакт-диске для них просто не нашлось подходящих драйверов.
Если проверяющей программе не понравился процессор, видеокарта или какое-нибудь другое жизненно важное для вашего компьютера устройство, то следует отказаться от установки Windows XP. Правда, программа может предложить подключиться к Интернету и укажет путь на сайт производителя, где, возможно, находятся новые драйверы. Я, конечно, не знаю, насколько надежна ваша телефонная линия и устойчиво интернет-соединение – так что смотрите сами. В общем, если в процессе установки произойдет какой-либо сбой, что крайне нежелательно, то можно продолжить установку и после отключения питания компьютера (например, на следующий день или через неделю). Однако есть небольшая вероятность, что ваш компьютер вообще не запустится.
Если проверяющей программе не понравился ваш модем, принтер или какое-нибудь другое не самое необходимое устройство (конечно, эти устройства важны, но без них компьютер вполне может работать, а вот, например, без процессора – нет), то можете выполнить одно из следующих действий:
• прервать установку;
• продолжить установку, подключившись к Интернету для скачивания драйверов и обновлений;
• продолжить установку, отказавшись от подключения к Интернету.
Драйверы можно установить позже самостоятельно (см. разд. «Установка драйверов видеокарты»).
Следующим этапом установки является выбор файловой системы. О файловой системе я рассказывал выше, так как на момент установки вы должны четко представлять, в FAT32 или NTFS вы будете форматировать жесткий диск.
Установка Windows XP как обновления
Вы можете и не форматировать винчестер, а установить Windows XP как обновление Windows 98, 98SE, Me, NT или 2000. Но помните, что на жестком диске останется много «мусора» от старых и удаленных программ, а также, скорее всего, сохранятся некоторые ошибки установленной ранее операционной системы, появится много дублирующих файлов, занимающих дисковое пространство. В то же время не стоит забывать, что обновление операционной системы – это самый безопасный способ установить новую версию Windows.
И если вы этим увлекательным делом занимаетесь впервые, то выбирайте именно обновление.
Кроме того, если у вас достаточно свободного места на жестком диске и Windows XP не имеет Service Pack 2 (SP2), то после обновления операционной системы в случае неудачи вы сможете удалить Windows XP и вернуться к исходной операционной системе, из которой производилось обновление. Будет сохранено большинство программ, установленных до обновления Windows.
Если обновление было выполнено из Windows 98, 98SE или Me, то отмену можно выполнить и при наличии второго пакета обновлений (SP2).
Для удаления Windows XP выполните следующие действия.
1. Начните перезагрузку компьютера. В процессе загрузки нажимайте и отпускайте клавишу F8. Это позволит загрузить операционную систему в безопасном режиме – будут загружены не все драйверы.
2. Войдите в систему, воспользовавшись учетной записью администратора. В Windows XP учетная запись администратора присваивается по умолчанию.
3. Выполните команду Пуск ? Панель управления, а затем дважды щелкните на значке Установка и удаление программ.
4. В списке установленных программ найдите Отмена установки Windows XP и нажмите кнопку Удалить. На экране появится запрос: Вы действительно хотите удалить Windows XP? В ответ нажимаем кнопку Да.
Операционная система Windows XP будет удалена с компьютера, и после перезагрузки вы сможете работать с прежней системой. Если в списке установленных программ вы не найдите Отмена установки Windows XP, то придется возвращаться к любимой версии Windows, запустив программу установки из командной строки.
Примечание.
Обновление возможно при использовании Windows 98, 98SE, Me или NT Workstation 4 (с пакетом обновлений SP6). Систему Windows 2000 Professional можно обновить только до Windows XP Professional.
Дальнейшая установка Windows XP настолько легкая, что лишает пользователя удовольствия нажимать кнопку Да. Вам остается только поудобнее устроиться в кресле и смотреть рекламные ролики о достоинствах операционной системы Windows XP.
Внимание!
Не стоит беспокоиться, если ваш компьютер во время установки периодически не будет подавать признаков жизни минут по 10–15, может, даже больше – если старые комплектующие. Он «не завис», он просто задумался.
Установочная программа построена таким образом, чтобы во время записи на жесткий диск не возникали ошибки. Если, к примеру, у вас старый винчестер, то скорость установки будет снижена до такой, при которой винчестер в состоянии нормально сохранять информацию. А куда вам спешить, сидите и тренируйте силу воли.
Некоторые нетерпеливые пользователи приносят компьютеры в мастерскую с наполовину установленной Windows. В среднем, установка Windows XP занимает 1,5 часа, но может занять и значительно больше времени.
При обновлении операционной системы, когда много свободного места на жестком диске, полезно скопировать установочные файлы на диск С: или любой другой диск, если у вас их несколько. Тогда инсталляция будет идти быстрее и не произойдет ошибок во время установки из-за возможных неисправностей старого привода компакт-дисков, а при добавлении каких-либо компонентов не будет необходимости вставлять компакт-диск с операционной системой, так как установочные файлы, упакованные архиватором, всегда находятся на винчестере.
Если вам хочется поучаствовать в процессе установки (а не просто наблюдать за ним) и дистрибутив позволяет выбирать компоненты вручную (независимо от того, полная это установка или обновление), то выбирайте Ручной выбор компонентов Windows XP. Тогда можете смело отключать Специальные возможности, Игры в Интернете и вообще все, что вам не понадобится в работе. При наличии копии на диске С: или установочного компакт-диска Windows XP любую программу можно будет установить потом.
Установка одной ОС – Windows XP
Установка новой операционной системы сложнее, чем обновление, поэтому остановимся на этом варианте подробнее.
Процесс установки
Напоминаю, что нужно проверить компьютер на наличие вирусов, отключить антивирусное программное обеспечение, узнать, доступно ли обновление для BIOS, скопировать всю необходимую вам информацию с жесткого диска на гибкие или компакт-диски, проверить наличие драйверов и запомнить ключ активизации Windows XP.
1. Вставьте компакт-диск с Windows XP в привод. В зависимости от конфигурации компакт-диска выполните одно из следующих действий.
• Перезагрузите компьютер. Программа загрузки дойдет до тестирования привода компакт-дисков (Boot from CD), и на экране появится нечто похожее на DOS.
С помощью клавиш управления курсором (? и ?) и Enter выберите необходимое действие: Аварийная загрузка (полезная функция, если компьютер не может загрузиться с жесткого диска), Загрузка с диска С: (выберите этот вариант, если передумали устанавливать Windows XP) или Установка Microsoft Windows XP.
Начнется процесс установки. Постарайтесь не пропустить соответствующее сообщение, иначе придется перезагружать компьютер заново. На раздумье дается 30 секунд. Этого вполне достаточно, тем более что если вы нажмете любую клавишу, то дальше время не ограничено. Промежуток 30 секунд – это контрольное время. (Например, если вы или ваш ребенок по ошибке перезагрузили компьютер с вставленным в привод установочным компакт-диском Windows.) Если вы в течение 30 секунд не предпримете никаких действий, то компьютер загрузится в обычном режиме.
Внимание!
Некоторые компьютеры не могут выполнять загрузку с компакт-диска автоматически. В таком случае необходимо перенастроить BIOS компьютера.
• Запустите автоматическую установку Windows XP (см. рис. 2.1).
Некоторые компакт-диски поддерживают оба варианта. При выборе первого варианта, установкой управляют программы, встроенные в процессор вашего компьютера. Если были серьезные проблемы с предыдущей операционной системой, то выбирайте первый вариант.
Управление процессом установки с поддержкой мастера автозагрузки происходит с помощью той операционной системы, вместо которой вы хотите установить Windows XP. Начальные шаги с программой автозагрузки более легкие.
Дальнейшие действия ничем не отличаются для первого и второго вариантов.
2. В представленном на рис. 2.1 окне выбираем Проверка совместимости системы. В новом окне будут доступны три варианта дальнейших действий (рис. 2.2).
Рис. 2.2. Второй шаг установки Windows XP.
Выбираем Автоматическая проверка системы. Щелкать на пункте Веб-узел совместимости следует при надежном Интернет-соединении. Стоит отметить, что данная процедура не займет много времени.
3. В разделе Подробнее о процессе установки (см. рис. 2.1) представлены справочный материал и рекомендации по установке Windows XP. Все инструкции по установке следует внимательно изучить до начала инсталляции. Данный пункт в окне установки может отсутствовать.
4. Пункт Установка дополнительных компонентов Windows (см. рис. 2.1) удобен, если у вас установлена Windows XP и сохранился компакт-диск, с которого производилась инсталляция. В процессе работы, к примеру, игра Пасьянс «Паук» или почтовая программа Outlook Express по ошибке была удалена. Не переустанавливать же из-за этого систему! Выбираете Установка дополнительных компонентов Windows, устанавливаете нужные флажки и нажимаете кнопку Далее (рис. 2.3). Можно, конечно, установить недостающие компоненты и с другого компакт-диска Windows XP, но я бы не советовал рисковать.
Рис. 2.3. Установка дополнительных компонентов Windows.
Примечание.
Есть более надежный способ восстановить дополнительные компоненты Windows XP. Открываем с Панели управления окно Установка и удаление программ, нажимаем слева кнопку Установка компонентов Windows, устанавливаем флажок той программы, которую случайно удалили, и нажимаем кнопку Далее. Если операционной системе не понравился ваш компакт-диск, появится предупреждение о невозможности установки данного компонента. Если все нормально, то программа будет установлена.
Окно Мастер компонентов Windows будет выглядеть одинаково, как бы вы его ни вызвали.
5. Пункт Выполнение иных задач (см. рис. 2.1) нужен только опытным пользователям: он позволяет установить удаленное управление Рабочим столом, домашнюю или малую сеть и т. д. (рис. 2.4).
Рис. 2.4. Выполнение иных задач.
Пропускаем его. Кстати, данный пункт может отсутствовать.
6. Щелкаем в окне, представленном на рис. 2.1, на пункте Установка Windows XP. Откроется окно мастера установки Windows XP (рис. 2.5).
Рис. 2.5. Выбор типа установки.
Из раскрывающегося списка Тип установки можно выбрать один из следующих вариантов.
• Новая установка.
• Восстановить Windows XP. Выберите этот вариант, если Windows XP установлена, но работает плохо. Восстановление должно выполняться с того же компакт-диска, с которого происходила установка. Настройки компьютера и ваши данные, кроме драйверов и настроек видеокарты, должны сохраниться, но не лишним будет перед восстановлением скопировать все личные файлы на гибкие диски. Некоторые программы придется переустановить.
• Выход.
7. Если вы выбрали тип Новая установка и нажали кнопку Далее, то на экране появится лицензионное соглашение. Прочтите его и примите или отвергните условия соглашения. Чтобы продолжить установку, условия соглашения нужно принять. Принимаем их.
8. В следующем окне отображаются условия, позволяющие заново создать разделы на жестком диске. Повторная разбивка на разделы полезна при объединении нескольких небольших разделов в один более крупный или при установке нескольких операционных систем (в этом случае следует создать несколько разделов, так как каждая версия Windows устанавливается на отдельный том). Если требуется выполнить разбивку на разделы, то следуйте инструкциям. Более подробно данная процедура описана в разд. «Установка двух ОС».
9. Выберите файловую систему и необходимый метод форматирования (быстрый или медленный), а затем нажмите клавишу Enter. При выборе варианта Форматировать диск вся информация с винчестера будет удалена. Никакие «старые болячки» не перейдут по наследству.
Внимание!
Во время форматирования тома происходит удаление файлов, а жесткий диск проверяется на наличие поврежденных секторов. Большая часть времени затрачивается на проверку винчестера. Если выбран режим быстрого форматирования, то файлы удаляются из раздела, а проверка жесткого диска на наличие поврежденных секторов не производится. Этот режим следует использовать только в случае, если вы уверены в исправности жесткого диска, так как запись системных файлов на поврежденные участки винчестера приведет к невозможности работы операционной системы.
Отключение компьютера от сети во время форматирования диска может привести к серьезным неисправностям.
10. Программа произведет форматирование жесткого диска, скопирует исходные установочные файлы и перезагрузит компьютер. После этого продолжится установка Windows XP.
11. В поле Настройка принадлежности программ введите свое имя.
12. Установочная программа может попросить ввести ключ, но в некоторых версиях регистрация потребуется при первом запуске Windows XP.
Внимание!
Состоящий из 25 символов код записывают на бумагу до начала установки Windows. Код может находиться на коробке установочного компакт-диска или в файле на этом диске. Часто подобные документы помечают знаком # или называют Прочти меня, Readme, Serial.
13. Введите и запомните (а лучше запишите куда-нибудь) пароль администратора.
14. Настройте дату и время.
15. В окне Рабочая группа или домен нажмите кнопку Далее.
16. Процесс установки Windows XP продолжится. По завершении установки компьютер перезагрузится, и можно будет приступать к работе.
На некоторых установочных компакт-дисках определенные пункты могут отсутствовать. Иногда присутствует только пункт Установка Windows XP. Чем меньше возможностей выбирать, тем легче устанавливать Windows. Однако некоторые опытные пользователи любят все настраивать самостоятельно, тем более что установленные параметры по умолчанию не всегда подходят для работы и их все равно придется изменять. Впрочем, если вы от волнения случайно перепутаете текущий год, то ничего страшного не произойдет. Вы сможете поменять его на нужный год в любое удобное для вас время после установки операционной системы, так как большинство параметров поддаются изменению и корректировке. Главное – не перепутайте файловую систему.
При наличии проблем с приводом компакт-дисков установку можно произвести и с помощью шести гибких дисков. Загрузочные гибкие диски следует предварительно скачать с сайта Microsoft (http://support.microsoft.com/kb/310994). При копировании обязательно подпишите или запомните номера гибких дисков. Когда все диски будут готовы, вставьте первый из них в привод гибких дисков и перезагрузите компьютер. Начнется процесс инсталляции Windows XP. После окончания работы с первым диском на экране появится сообщение, что нужно вставить второй диск. Вставляете второй гибкий диск и т. д.
Форматирование, разбивка на разделы, выбор файловой системы и другие настройки такие же, как при установке с компакт-диска.
Внимание!
Компания Microsoft рекомендует устанавливать и обновлять Windows XP Home Edition и Professional с компакт-диска. Установка и обновление с гибких дисков допускаются при невозможности рекомендованной установки.
Service Pack
Некоторые дистрибутивные компакт-диски позволяют инсталлировать пакеты обновлений без переустановки или обновления Windows XP. Service Pack также можно бесплатно скачать из Интернета.
Операционные системы создают люди, а люди, как известно, могут ошибаться. В процессе эксплуатации системы проявляются ошибки, и программисты находят способы их устранить. Для устранения возможных ошибок и появились пакеты обновлений: Service Pack 1 и 2.
Если у вас на компьютере уже установлена операционная система Windows XP, которая работает без сбоев, то не стоит менять систему из-за появившегося нового пакета. Можно установить Service Pack в уже имеющуюся Windows XP. Все пакеты обновлений устанавливаются в порядке их нумерации. Допускается установка SP2 без предварительной установки SP1.
Рассмотрим достоинства второго пакета обновлений Windows XP (Service Pack 2).
• Улучшение поиска и обмена информацией в Интернете благодаря новым технологиям.
– Можно блокировать большинство страниц, открывающихся без вашего разрешения, что дает больший контроль и повышает производительность работы в Интернете.
– Программа Outlook Express использует новый диспетчер вложений (Attachment Manager), который изолирует файлы от содержимого на жестком диске, когда их открывает. Это предотвращает возможность заразить систему вирусом или другим опасным кодом.
– Новый встроенный брандмауэр Windows включается по умолчанию и помогает защитить компьютер от вирусов и атак из Интернета.
• Упрощение и ускорение управления настройками безопасности и обновления благодаря Центру обеспечения безопасности Windows, разработанному специально для Windows XP.
• Последние программные и аппаратные разработки Microsoft: новые драйверы и обновления – помогут более эффективно и безопасно работать с Проигрывателем Windows Media, с DirectX и т. д.
Для установки SP2 требуется компьютер с Windows XP, привод компакт-дисков (если вы устанавливаете его с компакт-диска), процессор с частотой не менее 233 МГц, объем оперативной памяти 64 Мбайт и более, 900 Мбайт свободного места на жестком диске.
Внимание!
Пакеты обновлений для различных версий Windows выпускались и раньше. Назывались они так же: SP1, SP2, SP3, SP4. Если у вас на компьютере установлена Windows XP, значит, пакеты обновлений должны быть именно для Windows XP. Смотрите не перепутайте.
Установка двух ОС
Прежде чем устанавливать две операционные системы, вы должны понять, что каждая операционная система занимает ценное дисковое пространство и могут возникнуть проблемы, связанные с совместимостью файловых систем. Каждая операционная система – это самостоятельный мир, живущий по своим законам и требующий своего программного обеспечения.
Например, вы установили и настроили драйвер для видеокарты в Windows XP Professional. Запускаете вторую операционную систему (предположим, Windows 95) и устанавливаете драйвер для видеокарты, совместимый с Windows 95. Вы установили Microsoft Word в Windows XP, запускаете Windows 95 и устанавливаете Word, совместимый с Windows 95. Все настройки по оптимизации и профилактические работы для каждой операционной системы проводятся отдельно, по своим правилам.
Внимание!
Драйверы и программы должны быть совместимы с той версией Windows, в которой вы их устанавливаете.
Не все старые программы работают в Windows XP Professional. Некоторые члены вашей семьи могут отдавать предпочтение той или иной версии Windows. Пожалуй, это единственные причины, по которым стоит устанавливать две операционные системы.
Установка двух и более операционных систем с файловой системой FAT должна происходить в следующем порядке: MS-DOS, Windows 95 или 98, а затем Windows XP. Вы понимаете, что необязательно устанавливать все модификации Windows, но в первую очередь устанавливаются версии, которые были выпущены раньше.
Установка двух и более операционных систем с файловой системой NTFS происходит по тем же критериям, что и с FAT, – сначала устанавливают версии, которые были выпущены раньше.
Но прежде чем устанавливать две и более операционные системы, необходимо создать несколько томов. Конечно, жесткий диск вашего компьютера мог быть разбит на разделы задолго до того, как вы решили установить Windows XP, а вы просто хотите заменить одну из установленных операционных систем на Windows XP. Тогда установка происходит точно так же, как описано в разд. «Установка одной ОС – Windows XP», с учетом всего сказанного о файловых системах. Но мы рассмотрим, как можно разбить один жесткий диск на два и более раздела и как объединить имеющиеся разделы с помощью средств создания разделов и форматирования дисков, встроенных в программу установки Windows XP.
Еще раз внимательно прочитайте разд. «Установка одной ОС – Windows XP» до восьмого пункта.
Создание новых разделов – очень ответственная операция, поэтому все действия подробно комментируются и поясняются на экране во время ее осуществления.
Воспользовавшись клавишами управления курсором (? и ?), можно выбрать раздел или свободную область. Нажмите клавишу D для удаления существующего раздела, а затем клавишу L, чтобы подтвердить удаление раздела (или нажмите клавишу Enter, а затем – L, если это системный раздел). Повторите описанные действия столько раз, сколько разделов вы собираетесь удалить.
Нажмите клавишу C для создания нового раздела на базе свободной области и введите необходимый размер нового раздела (например, 8 Мбайт). Нажмите клавишу Enter, чтобы создать раздел максимального размера. Если необходимо создать дополнительные разделы, то повторите данную процедуру столько раз, сколько разделов вы хотите создать.
С помощью клавиш управления курсором (? и ?) можно выбрать раздел, в который вы собираетесь установить Windows XP. Затем нужно нажать клавишу Enter и выбрать способ форматирования.
• Оставить текущую файловую систему.
• Форматирование раздела с использованием файловой системы FAT «Быстрое».
• Форматирование раздела с использованием файловой системы FAT.
• Форматирование раздела с использованием файловой системы NTFS «Быстрое».
• Форматирование раздела с использованием файловой системы NTFS.
Примечание.
Не каждый установочный диск поддерживает все пять вариантов форматирования.
Нажимаем Enter.
Если на компьютере установлено несколько операционных систем, то можно выбрать одну из них загружаемой по умолчанию. Для этого после установки всех операционных систем и перезагрузки компьютера найдите на Рабочем столе значок Мой компьютер, щелкните на нем правой кнопкой мыши и выберите в контекстном меню пункт Свойства. В открывшемся окне перейдите на вкладку Дополнительно и в области Загрузка и восстановление нажмите кнопку Параметры. Откроется окно Загрузка и восстановление (рис. 2.6).
Рис. 2.6. Загрузка и восстановление.
В области Загрузка операционной системы открывшегося окна из списка Операционная система, загружаемая по умолчанию выбираем необходимую систему, после чего внизу окна нажимаем кнопку ОК. Теперь, когда вы включите или перезагрузите компьютер, будет загружаться выбранная операционная система.
Чтобы вручную отредактировать порядок расположения и установить загружаемую по умолчанию операционную систему, остаемся в окне Загрузка и восстановление. В области Загрузка операционной системы, справа от надписи Отредактировать список загрузки вручную, нажимаем кнопку Правка и в открывшемся окне вносим необходимые изменения. Но будьте осторожны, редактируя параметры загрузки вручную, – компьютер может и вовсе не запуститься. Если вы не совсем понимаете, как редактировать параметры загрузки вручную, то запомните эту настройку и никогда ее не изменяйте (и даже не открывайте).
В области Загрузка операционной системы устанавливаем флажок Отображать список операционных систем (если он еще не установлен). Щелкаем на стрелках:
или вводим вручную желаемое время, в течение которого будет возможен выбор любой установленной на вашем компьютере системы. По истечении этого времени начнет загружаться выбранная по умолчанию система Windows.
Установка драйверов видеокарты
После инсталляции Windows XP желательно установить драйверы видеокарты. Те драйверы видеокарты, которые установятся вместе с Windows, – не самый лучший вариант.
Возьмите компакт-диск, приобретенный вместе с видеокартой, и вставьте его в привод. Найдите необходимый драйвер и установите его. Можно также скачать драйвер из Интернета, извлечь его из архива в отдельную папку и инсталлировать на компьютер.
Примечание.
Драйвер устройства – это небольшая программа, обеспечивающая взаимодействие операционной системы с конкретными компонентами компьютера (модемом, принтером, видеокартой и т. д.). Драйверы являются очень важной составляющей в работе компьютера. В Windows XP имеются усовершенствованные средства проверки драйверов, что обеспечивает максимальную стабильность системы. Как любая программа, драйверы устаревают, и их необходимо заменять более новыми. Драйверы видеокарты желательно менять раз в год, а для мыши можно все время использовать драйвер, установленный вместе с операционной системой.
Если вы точно не уверены в правильности своего выбора, то можете предложить компьютеру выбрать необходимый драйвер, находящийся на вашем компакт-диске, гибком или жестком диске.
Выполняем команду Пуск ? Панель управления и в открывшемся окне дважды щелкаем на значке Система. Откроется окно Свойства системы (рис. 2.7).
Рис. 2.7. Свойства системы.
Переходим на вкладку Оборудование и нажимаем кнопку Диспетчер устройств. В одноименном окне щелкаем на значке «+» слева от пункта Видеоадаптеры, а затем правой кнопкой мыши – на названии видеокарты (к примеру, NVIDIA GeForce2 MX/MX 400). В появившемся контекстном меню выбираем пункт Обновить драйвер.
В открывшемся окне мастера обновления оборудования вы можете установить переключатель в положение Автоматическая установка или Установка из указанного места. Если драйвер, находится на гибком диске, то выбираем Автоматическая установка. Если драйвер находится на компакт-диске или жестком диске, то устанавливаем переключатель в положение Установка из указанного места. Нажимаем кнопку Далее.
Если драйвер находится на компакт-диске, то вы можете выбрать Поиск на смежных носителях, а если на жестком диске – выбираем Включить следующее место поиска. Нажимаем кнопку Обзор, указываем папку с драйверами и нажимаем ОК.
Компьютер сам выберет лучший драйвер и установит его. Может случиться так, что все предлагаемые драйверы по тем или иным причинам не подойдут. В таком случае необходимо найти другие. Можно, конечно, установить драйверы и в принудительном порядке, но не советую экспериментировать – Windows знает, что делает.
Драйверы в Windows XP перед установкой проверяются на совместимость с операционной системой и на надежность во время эксплуатации. Проверенные драйверы устройств наиболее надежны в работе, что обеспечивает максимальную стабильность системы.
Аналогичным способом устанавливаются и обновляются драйверы всех устройств.
Внимание!
Если в работе компьютера возникнут какие-нибудь проблемы (внезапно пропал звук, принтер не хочет распечатывать файлы и т. д.), откройте Диспетчер устройств. Устройства с некорректно установленными драйверами будут отмечены. В таком случае нужно переустановить драйверы.
Вы должны понимать, что причина неисправности может быть в чем угодно: вы отключили звук на Панели задач или забыли заправить картридж принтера. Но прежде чем нести компьютер в ремонт, проверьте драйверы устройств.
3. Настройка Windows XP
При установке Windows XP как обновления часть настроек сохранится от предыдущей системы, но добавятся новые функции, требующие корректировки. Если вы перед инсталляцией Windows отформатировали жесткий диск, то все придется настраивать заново. Несомненно, определенные настройки будут установлены по умолчанию, и их может хватить для работы. Однако, чтобы получать удовольствие от своего труда, отладьте операционную систему сами.
Внимание!
При настройке Windows необходимо помнить, что установка большого количества дополнительных эффектов увеличивает загрузку процессора и может замедлить работу компьютера. Не следует также забывать, что любые настройки можно отменить и вернуть в исходное состояние. Вы можете настроить операционную систему заново, когда захотите.
Не бойтесь экспериментировать, так как очень трудно понять, нужна вам какая-либо функция или нет, если вы ею не пользовались.
Панель задач
Установим Часы на Панели задач. Переместив указатель мыши вниз экрана, на Панель задач, щелкаем на ней правой кнопкой мыши и выбираем в контекстном меню пункт Свойства. Оказываемся в окне Свойства панели задач и меню «Пуск» (рис. 3.1).
Рис. 3.1. Свойства Панели задач и меню Пуск.
На вкладке Панель задач в группе Область уведомлений устанавливаем флажок Отображать часы. Можете также установить флажок Скрывать неиспользуемые значки – это поможет избавиться от загромождения значками Панели задач. При необходимости увидеть скрытые значки щелкните мышью на стрелочках <<, расположенных слева от области уведомлений на Панели задач, – и вы увидите все значки. После установки необходимых флажков нажмите кнопку Применить.
Рассмотрим флажки, находящиеся в области Оформление панели задач, которая расположена вверху вкладки Панель задач.
• Закрепить панель задач. Если вы установите данный флажок, то нельзя будет изменять размер и расположение Панели задач. Оставляем данный флажок без изменений, так как его установка, по сути, не влияет на работу.
• Автоматически скрывать панель задач. Если установить данный флажок, то Панель задач будет появляться на экране при перемещении указателя мыши в место ее предполагаемого расположения. Проще говоря, передвигаем указатель мыши вниз экрана – Панель задач появляется, перемещаем в центр экрана – она исчезает.
Фраза «передвигаем указатель мыши вниз экрана» условная, так как Панель задач может находиться слева, справа и даже вверху экрана. Чтобы ее переместить, щелкаем на ней мышью и, удерживая нажатой левую кнопку, перетаскиваем Панель задач в другое место Рабочего стола. Если вы решили изменить расположение Панели задач, то флажок Закрепить панель задач должен быть снят. При желании Панель задач можно вернуть на место.
Многим пользователям, которые часто работают с документами, возможность Автоматически скрывать панель задач очень нужна, так как при этом увеличивается объем отображаемой на экране информации. Поступайте, как вам удобно.
• Отображать панель задач поверх остальных окон. Устанавливаем этот флажок, иначе, чтобы увидеть Панель задач, придется сворачивать все окна.
• Группировать сходные кнопки панели задач. Эта возможность введена в Windows XP, в предыдущих версиях данной операционной системы она отсутствовала. Если вы работаете одновременно с 10 и более документами или открыли довольно много интернет-страниц в браузере, то все окна одного приложения будут объединены в группу, и вам будет легче ориентироваться. Если вам данная возможность кажется удобной, то установите этот флажок.
• Отображать панель быстрого запуска. Для более удобного доступа к значкам программ слева на Панели задач мажет находиться панель быстрого запуска. Если вы установили флажок Отображать панель задач поверх остальных окон, то при работе с документами значки, расположенные на панели быстрого запуска, будут всегда доступны (в отличие от значков на Рабочем столе, постоянно перекрываемых открытыми окнами).
Если вы установили флажок Отображать панель быстрого запуска, то можно добавить на панель быстрого запуска значки необходимых вам программ, перетаскивая их на нее. Удалить неиспользуемые значки можно двумя способами:
– щелкнув на удаляемом значке правой кнопкой мыши и выбрав в появившемся меню пункт Удалить;
– перетащив ненужный значок с панели быстрого запуска в Корзину.
Дата и время
Если жесткий диск был отформатирован, то следует установить текущее число и время. Есть два способа открыть окно Свойства: Дата и время (рис. 3.2):
• в окне Панель управления дважды щелкнуть на значке Дата и время;
• на Панели задач дважды щелкнуть на Часах:
Рис. 3.2. Свойства даты и времени.
В области Дата с помощью кнопок счетчика:
устанавливаем год.
Щелкаем на стрелке:
и из раскрывающегося списка выбираем месяц. Чтобы изменить число, щелкаем мышью на нужном дне в календаре. Нажимаем кнопку Применить.
В области Время выделяем двойным щелчком значение времени (последовательно для часов, минут и секунд) и вводим с клавиатуры необходимое значение.
Самый простой и точный способ установки времени – использование вкладки Время Интернета. Установите на ней флажок Выполнять синхронизацию с сервером времени в Интернете. Раскройте список Сервер и выберите любой понравившийся вам сервер. После этого нажмите кнопку Применить.
Внизу вкладки Время Интернета указано время, когда необходимо подключиться к Интернету для синхронизации часов вашего компьютера с эталоном времени. Вы также можете синхронизировать время, не дожидаясь расписания, нажав кнопку Обновить сейчас.
Внимание!
Для синхронизации часов вашего компьютера с сервером времени в Интернете компьютер необходимо подключить к Интернету.
Для выбора часового пояса перейдем на вкладку Часовой пояс. Из раскрывающегося списка выбираем необходимый часовой пояс, устанавливаем флажок Автоматический переход на летнее время и обратно и нажимаем кнопку Применить.
Язык и региональные стандарты
На территории бывшего СССР, а также в большинстве стран Европы время в сутках обозначается от 1 до 24 часов. Однако в некоторых штатах Америки и во многих странах азиатского региона принято использовать обозначение 12 часов до полудня (AM) и 12 часов после полудня (PM).
Скорее всего, уважаемые читатели, вы проживаете на территории бывшего СССР, поэтому, чтобы не запутаться, разберем установку формата представления времени для 24-часовой системы.
Выбираем в окне Панель управления значок Язык и региональные стандарты – открывается одноименное окно (рис. 3.3).
Рис. 3.3. Язык и региональные стандарты.
На вкладке Региональные параметры в области Языковые стандарты и форматы из раскрывающегося списка выбираем Русский. Отображение чисел, денежной единицы, времени и даты должно настроиться автоматически. Если этого не произошло, то устанавливаем все вручную.
Примечание.
Устанавливаемые в области Языковые стандарты и форматы настройки не повлияют на работу компьютера, они лишь позволят отображать числа и время в привычном для вас виде. Если с первого раза что-то не получится, то прочитайте изложенную здесь информацию и перенастройте. Компьютер будет работать с любыми корректными настройками.
Числа
В области Языковые стандарты и форматы нажимаем кнопку Настройка – откроется окно Настройка региональных параметров, вкладка Числа (рис. 3.4).
Рис. 3.4. Окно Настройка региональных параметров, вкладка Числа.
На данной вкладке настраиваются следующие параметры:
• Разделитель целой и дробной части. Запятая (,);
• Количество дробных знаков. Определяем, до скольких знаков после запятой будет происходить округление. Можно выбрать любое значение (например, 2);
• Разделитель групп разрядов. Пропускаем этот пункт;
• Количество цифр в группе. Раскрываем этот список и выбираем 123 456 789. При выборе обратите внимание на группировку цифр;
• Признак отрицательного числа. В этом поле должен стоять знак «минус» (—);
• Формат отрицательных чисел. Из раскрывающегося списка выбираем –1,1 (после минуса перед единицей пробела нет);
• Вывод нулей в начале числа. Выбираем из списка значение 0,7;
• Разделитель элементов списка. Устанавливаем точку с запятой (;);
• Система единиц. Выбираем из списка Метрическая.
После установки необходимых параметров нажимаем кнопку Применить.
Денежная единица
Остаемся в окне Настройка региональных параметров и переходим на вкладку Денежная единица. Заполняем поля на ней следующим образом:
• Обозначение денежной единицы – р.;
• Формат полож. денежных сумм – 1,1р.;
• Формат отриц. денежных сумм —1,1р.;
• Разделитель целой и дробной части – запятая (,);
• Количество дробных знаков – 2;
• Разделитель групп разрядов – пропускаем;
• Количество цифр в группе – 123 456 789.
После установки необходимых параметров нажимаем кнопку Применить.
Время
Переходим в окне Настройка региональных параметров на вкладку Время и задаем следующие настройки:
• Формат времени – H: mm: ss;
• Разделитель компонентов времени – двоеточие (:);
• Обозначение времени до полудня (АМ) и Обозначение времени после полудня (РМ) – эти поля не заполняем, они должны быть пустыми.
После установки необходимых параметров нажимаем кнопку Применить.
Дата
Переходим в окне Настройка региональных параметров на вкладку Дата и устанавливаем следующие настройки.
• В области Календарь во втором поле (которое можно редактировать) устанавливаем любое значение больше 2010 (например, 2029).
• В области Краткий формат даты из раскрывающегося списка Краткий формат выбираем dd.MM.yyyy, а из списка Разделитель компонентов даты – точку (.).
• В области Полный формат даты из списка Полный формат выбираем d MMMM yyyy “г.”.
После установки необходимых параметров нажимаем кнопку Применить.
Языковая панель
В окне Язык и региональные стандарты на вкладке Региональные параметры (см. рис. 3.3) из раскрывающегося списка в области Расположение выбираем страну, в которой вы проживаете, и нажимаем кнопку Применить.
Переходим на вкладку Языки и в области Языки и службы текстового ввода нажимаем кнопку Подробнее. В открывшемся окне на вкладке Параметры, в области Язык ввода по умолчанию, из раскрывающегося списка выбираем Русский – Русская. Внизу вкладки, в области Настройка нажимаем кнопку Языковая панель. В открывшемся окне Параметры языковой панели устанавливаем флажок Отображать языковую панель на рабочем столе. Нажимаем кнопку ОК.
Внимание!
Значок раскладки на языковой панели доступен, только если установлено несколько языков или раскладок клавиатуры (например, Русский и Английский (США)).
Параметры клавиатуры
Остаемся на вкладке Параметры окна Языки и службы текстового ввода.
В области Настройка нажимаем кнопку Параметры клавиатуры. Откроется окно Дополнительные параметры клавиатуры. В области Отключение режима Caps Lock устанавливаем флажок Клавишей CAPS LOCK. В области Сочетание клавиш для языков ввода нажимаем кнопку Смена сочетания клавиш и оказываемся в одноименном окне. Устанавливаем флажок Переключать языки ввода и ставим переключатель в положение Alt слева+Shift (рис. 3.5).
Рис. 3.5. Изменение сочетания клавиш.
Это значит, что, нажав и удерживая клавишу Alt с левой стороны клавиатуры, вы нажимаете Shift, а потом отпускаете обе клавиши. Если вы набирали текст русскими буквами, то станете печатать английскими. На Панели задач индикатор RU при этом изменится на EN. Можете установить флажок Переключать раскладки клавиатур. Нажимаем кнопку ОК.
Переходим в окне Язык и региональные стандарты на вкладку Дополнительно, в области Язык программ, не поддерживающих Юникод из раскрывающегося списка выбираем Русский и нажимаем Применить.
Клавиатура
Клавиатура является основным устройством для ввода текста в компьютер. После установки Windows XP она не требует дополнительной аппаратной или программной настройки и сразу готова к работе.
Однако некоторые параметры можно отрегулировать:
• скорость повтора символа при удержании клавиши в нажатом положении;
• время задержки перед началом повтора;
• частоту мерцания курсора.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Клавиатура – откроется окно Свойства: Клавиатура (рис. 3.6).
Рис. 3.6. Свойства клавиатуры.
На вкладке Скорость в области Повтор вводимого символа, перемещая ползунок Задержка перед началом поворота между словами Длиннее и Короче, вы регулируете интервал времени, после которого начинается повтор символов при удержании клавиши нажатой. Проще говоря, это промежуток времени между первым и вторым появившимися на экране символами при удержании клавиши нажатой. Если вы медленно набираете текст, то переместите ползунок поближе к слову Длиннее.
Перемещая ползунок Скорость повтора между словами Ниже и Выше, вы устанавливаете интервал времени, через который будет вводиться каждый следующий символ при удержании клавиши нажатой.
Иначе говоря, это промежуток времени между вторым, третьим, четвертым и т. д. символами, появляющимися, пока вы не отпускаете клавишу на клавиатуре. На ввод символов данный параметр, в принципе, не влияет, но если вы решите удалить половину набранной строки с помощью клавиши Backspace, а ползунок Скорость повтора расположен ближе к слову Ниже, то скорость удаления будет очень низкой. Передвигаем ползунок максимально близко к значению Выше.
Примечание.
Клавиша Backspace на современных клавиатурах обозначается стрелкой ? и находится под клавишей F12.
В области Частота мерцания курсора, перемещая ползунок между словами Ниже и Выше, вы выбираете интервал времени, через который курсор будет исчезать и появляеться на экране.
• Если вы установите данный ползунок в крайнее левое положение (Ниже), то курсор вовсе прекратит мерцать и будет отображаться на экране постоянно в виде вертикальной линии. Это затруднит поиск расположения курсора.
• Если вы установите ползунок в крайнее правое положение (Выше), то курсор будет мерцать слишком часто, что также затруднит поиск его местонахождения.
Исходя из описанного выше, выбираем среднее значение и нажимаем кнопку Применить.
Мышь
С помощью мыши можно открывать, изменять, перемещать и удалять объекты, а также выполнять с ними другие действия.
После установки Windows XP мышь готова к работе, но некоторые изменения настроек могут понадобиться: переназначить кнопки мыши, отрегулировать скорость двойного нажатия или изменить внешний вид указателя.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Мышь. Откроется окно Свойства: Мышь (рис. 3.7).
Рис. 3.7. Свойства мыши.
На вкладке Кнопки мыши в области Конфигурация кнопок устанавливать флажок Обменять назначение кнопок нужно, только если вы левша, правши оставляют этот флажок снятым.
В области Скорость выполнения двойного щелчка, перемещая ползунок между словами Ниже и Выше, вы изменяете интервал времени, в течение которого два последовательных нажатия кнопки мыши считаются двойным щелчком. Проверить установленное значение двойного щелчка можно справа, на изображении папки (при двойном щелчке на ней, она будет открываться и закрываться). Не стоит устанавливать максимальную скорость, с которой вы открываете и закрываете папку в тестовой программе. После многочасовой работы реакция пользователя замедляется. Кроме того, существует еще и тройной щелчок. Например, в программе Microsoft Word двойным щелчком выделяется одно слово, а тройным – абзац.
Перейдем на вкладку Указатели. Для работы на компьютере достаточно тех видов указателей мыши, которые устанавливаются по умолчанию, но можно изменить вид указателя, тем более что в Windows XP выбор очень велик. Женщинам и детям нравятся подвижные указатели – работать с ними не очень удобно, зато красиво.
В области Схема из раскрывающегося списка выберите понравившуюся вам схему. Внизу вкладки Указатели, в области Настройка, изменится вид указателей. Когда найдете подходящую схему указателей, нажмите кнопку Применить.
Примечание.
В области Схема выбирают набор указателей мыши, а в области Настройка изменяется вид указателя для конкретного действия.
Если вас не устраивает какой-то один вид указателя мыши (например, Выбор справки), то в области Настройка выделите строку Выбор справки и нажмите кнопку Обзор (или дважды щелкните на пункте Выбор справки). В открывшемся окне выберите то, что захотите. В области Просмотр после выбора указателя вы увидите, как он будет отображаться на экране с анимацией (если она есть) и в натуральную величину. Нажимаем кнопку Открыть и возвращаемся к окну Свойства: Мышь. Нажимаем Применить.
Если вы окончательно запутаетесь в экспериментах с указателями мыши, вернитесь к вкладке Указатели окна Свойства: Мышь и нажмите кнопку По умолчанию. Все настройки вернутся к первоначальному виду, и вы можете приступать к новым экспериментам.
На вкладке Параметры указателя, двигая ползунок в области Перемещение между словами Ниже и Выше, вы изменяете скорость перемещения указателя мыши. Если ползунок установлен в положение Выше, то будет сложно попасть на необходимую кнопку. Когда ползунок установлен в положение Ниже, требуется много времени для перемещения указателя в нужную точку экрана. Скорость перемещения указателя будет изменяться, стоит только переместить ползунок. Попробуйте различные варианты и оставьте лучший (например, среднее значение). Установите флажок Включить повышенную точность указателя. Чтобы сохранить настройки, нажмите кнопку Применить.
Область Исходное положение в диалоговом окне пропускаем.
В области Видимость можете установить флажок Отображать след указателя мыши, если хотите. Это красиво, но очень отвлекает от работы. Устанавливаем флажок Скрывать указатель во время ввода с клавиатуры. С флажком Обозначать положение указателя при нажатии CTRL поступайте на свое усмотрение. Если вы его установите, то при нажатии и отпускании клавиши Ctrl положение указателя мыши будет показано в виде сходящихся к нему окружностей.
На вкладке Колесико в области Прокрутка установите переключатель в положение на указанное количество строк или на один экран. Если вы предпочтете вариант на указанное количество строк, то станут доступны кнопки счетчика:
Задайте значение от 1 до 20 на свое усмотрение. Параметр на один экран удобен, если вы для просмотра документов любите пользоваться клавишами Page Up и Page Down.
Нажали клавишу Page Down – документ переместился на один экран вниз, нажали ее еще раз – документ переместился еще на один экран вниз. Так же можно просматривать и страницы в Интернете. После принятия окончательного решения нажимаем кнопку Применить.
Экран
Щелкните правой кнопкой мыши на свободном от значков месте Рабочего стола и выберите пункт Свойства. Откроется окно Свойства: Экран.
Разрешение
Перейдите в этом окне на вкладку Параметры (рис. 3.8) и, прежде чем устанавливать разрешение экрана, нажмите кнопку Дополнительно.
Рис. 3.8. Свойства экрана.
В открывшемся окне на вкладке Общие в области Совместимость установите переключатель в положение Применить новые параметры дисплея без перезагрузки. Это избавит вас от необходимости после каждой операции по настройке операционной системы перезагружать компьютер. Нажмите кнопку Применить.
Следующим шагом является установка разрешения экрана. В окне Свойства: Экран на вкладке Параметры в области Разрешение экрана перетаскиваем мышью ползунок влево (при этом разрешение уменьшается) или вправо (разрешение увеличивается).
Вы можете выбрать любой из доступных вариантов: 800 на 600 точек, 1024 на 768 и т. д.
Чем выше разрешение экрана монитора, тем больше требуется ресурсов компьютера. После выбора нужного значения нажимаем кнопку Применить.
Качество цветопередачи
Теперь установим Качество цветопередачи. Остаемся на вкладке Параметры, где можно выбрать качество цветопередачи 16 бит или 32 бита. Чем оно выше, тем больше требуется ресурсов компьютера. Однако при 16 битах некоторые программы могут не запускаться. Нажимаем Применить.
Частота обновления
Настроим частоту обновления экрана. На вкладке Параметры нажимаем кнопку Дополнительно и в открывшемся окне переходим на вкладку Монитор (рис. 3.9).
Рис. 3.9. Установка частоты обновления экрана.
Устанавливаем флажок Скрыть режимы, которые монитор не может использовать. Из списка Частота обновления экрана выбираем самое большое значение (например, 85 Гц или 100 Гц) и нажимаем кнопку Применить.
Выбрав самую высокую частоту обновления экрана из доступных, вы сбережете свое зрение.
Внимание!
Устанавливать флажок Скрыть режимы, которые монитор не может использовать нужно обязательно. Выбор частоты, не поддерживаемой вашим монитором, может привести к его неисправности.
Аппаратное ускорение
Отрегулируем аппаратное ускорение. На вкладке Параметры окна свойств экрана опять нажимаем кнопку Дополнительно и в открывшемся окне переходим на вкладку Диагностика. Перемещаем ползунок Аппаратное ускорение в крайнее правое положение, к надписи Полное. После этого нажимаем кнопку Применить.
Темы Рабочего стола
Чем бы вы ни занимались на любимом компьютере, вам придется постоянно взаимодействовать с интерфейсом программ. Операционная система Windows XP имеет большой набор фоновых рисунков и программ-заставок, с помощью которых можно создавать темы Рабочего стола. Тема Рабочего стола – это заранее определенный набор значков, шрифтов, цветов и других элементов Windows.
Рабочий стол – это то, что вы видите на экране после загрузки компьютера. На Рабочем столе могут находиться ярлыки часто используемых программ. Если вас не очень радует рисунок, находящийся на экране монитора после загрузки Windows XP, или изображение слегка надоело – не беда, все можно исправить.
Для выбора или изменения фонового рисунка щелкаем правой кнопкой мыши на Рабочем столе и выбираем в контекстном меню пункт Свойства. Откроется диалоговое окно Свойства: Экран, в котором необходимо перейти на вкладку Рабочий стол (рис. 3.10).
Рис. 3.10. Свойства экрана, вкладка Рабочий стол.
В поле Фоновый рисунок щелкните мышью на понравившемся вам названии рисунка. Выбранное изображение будет показано на экране изображенного вверху данной вкладки монитора. Просмотрите все фоновые рисунки, выберите подходящий и нажмите кнопку Применить. Может случиться так, что ваш художественный вкус отверг все увиденное. Тогда нажмите кнопку Обзор – появится окно с открытой папкой Windows. Это очень важная папка, и неопытным пользователям лучше ее не открывать. Щелкнем на стрелке, расположенной в верхней части окна Обзор. Можете просмотреть все папки, находящиеся на вашем компьютере. Доступными будут только файлы, которые могут быть фоновыми рисунками Рабочего стола.
Если вы снова не найдете ничего подходящего, можете попросить своего ребенка нарисовать что-нибудь в программе Paint и поместить этот шедевр на Рабочий стол. Можно также скопировать картинку из Интернета. Во Всемирной паутине имеются сайты с большим выбором фоновых рисунков для Рабочего стола.
Совет.
Скопированные из Интернета или созданные самостоятельно изображения (включая отсканированные) поместите в папку Мои рисунки. Тогда эти файлы станут доступны в поле Фоновый рисунок на вкладке Рабочий стол, а как их поместить на экран монитора, вы уже знаете.
Чтобы сберечь монитор, можно включить экранную заставку. Перейдем в окне свойств экрана на вкладку Заставка (рис. 3.11).
Рис. 3.11. Свойства экрана, вкладка Заставка.
В области Заставка щелкаем на стрелке и в появившемся списке выбираем любую заставку. На экране монитора, расположенного вверху вкладки Заставка, вы увидите, что представляет собой выбранный объект. Просматриваем весь список и выбираем понравившийся вариант.
После этого нажимаем кнопку Параметры. В зависимости от выбранной заставки, будут доступны для редактирования различные параметры. Пробуем, нажимаем кнопки, перемещаем ползунки. Для просмотра полученного результата нажимаем кнопку Просмотр.
В поле Интервал устанавливаем время, по истечении которого на экране появится выбранная заставка, и нажимаем кнопку Применить.
Если вы человек рассеянный и можете уйти из дома, забыв выключить компьютер, то установите автоматическое отключение питания. Для этого в области Энергосбережение нажмите кнопку Питание. Появится окно Свойства: Электропитание с открытой вкладкой Схемы управления питанием.
Перейдите на вкладку Спящий режим и в области Спящий режим установите флажок Разрешить использование спящего режима. Нажмите кнопку Применить.
Вернитесь к вкладке Схемы управления питанием и из списка Схемы управления питанием выберите Домашний/Настольный, если у вас компьютер находится дома. В области Настройка схемы «Домашний/Настольный» из списков Отключение дисплея, Отключение дисков, Ждущий режим через и Спящий режим через выберите необходимые вам значения. Нажмите Применить.
Перейдите на вкладку Дополнительно. В области Кнопки питания из раскрывающегося списка При нажатии кнопки включения питания компьютера выберите Завершение работы, а из списка При нажатии кнопки перехода в спящий режим – Переход в ждущий режим. Нажмите Применить и закройте окно Свойства: Электропитание с помощью кнопки ОК.
В окне Свойства: Экран переходим на вкладку Оформление (рис. 3.12).
Рис. 3.12. Свойства экрана, вкладка Оформление.
На этой вкладке возможности для творчества практически не ограничены. Можно изменить вид окон и кнопок, цветовую гамму и даже размер шрифта (если есть небольшие проблемы со зрением или еще пока трудно ориентироваться в интерфейсе программ).
Примечание.
Размер шрифта можно изменять, если выбрана Цветовая схема Стандартная или Классическая.
При нажатии кнопки Эффекты откроется окно, в котором вы можете поэкспериментировать с эффектами отображения меню, подсказок и др. Не бойтесь – ничего не сломаете.
Если нажать кнопку Дополнительно, то появится возможность подкорректировать цвет, шрифт и размер 18 элементов интерфейса (каждого отдельно).
Примечание.
Постарайтесь не переусердствовать. Излишне перегруженная цветовая гамма вызывает быструю утомляемость. Однако не стоит забывать, что если вы правильно подберете для себя сочетание цветов, то работоспособность возрастет, а настроение улучшится. По умолчанию устанавливается цветовая гамма, которую большинство пользователей воспринимает как нейтральную.
Если жалко тратить время на создание собственных тем Рабочего стола, можно воспользоваться темами, придуманными разработчиками Windows XP. На вкладке Темы окна Свойства: Экран из раскрывающегося списка Тема можно выбрать, например, Классическую, Windows XP или Другие темы в Интернете, а также собственные сохраненные темы. Темы Классическая и Windows XP могут быть отредактированы вами. При выборе варианта Другие темы в Интернете компьютер предложит подключиться к Интернету и скачать несколько тем.
Звуковые события
Звуковое сопровождение помогает лучше ориентироваться в происходящих событиях, и Windows XP имеет большое количество заготовок, необходимо только связать событие с конкретным звуковым файлом. Например, при получении писем – один звуковой сигнал, при открытии папки – другой.
Чтобы настроить звуковые события в Windows XP, в окне Панель управления дважды щелкнем на значке Звуки и аудиоустройства и в открывшемся окне перейдем на вкладку Звуки (рис. 3.13).
Рис. 3.13. Свойства звуков и аудиоустройств.
Раскройте список Звуки внизу вкладки и выберите любой пункт.
Нажмите кнопку:
чтобы прослушать звук. Аналогичным способом прослушиваем все звуки и запоминаем понравившиеся.
Выше, в поле Программные события, щелкните мышью на любом событии. Из списка Звуки выберите наиболее подходящий, по вашему мнению, звук для данного события. Если вы забыли, как он звучит, то нажмите кнопку:
Повторите эти действия столько раз, сколько событий вы хотите связать со звуковыми сигналами, после чего нажмите кнопку Применить.
Если членам вашей семьи понравятся разные комбинации звуков, то каждый желающий может сохранить выбранный вариант под своим именем, нажав кнопку Сохранить как, расположенную под списком Звуковая схема. В открывшемся окне Сохранение схемы введите имя и нажмите ОК.
После загрузки операционной системы при желании можно выбрать свою звуковую схему из списка Звуковая схема. Выбранные параметры будут действительны, пока кто-нибудь не установит свою схему.
При наличии микрофона можно записать комментарии к событиям с помощью программы Звукозапись (Пуск ? Все программы ? Стандартные ? Развлечения ? Звукозапись). К примеру, если вы допустите ошибку во время работы, то компьютер вашим голосом скажет: «Мальчик, ты не прав». Во время загрузки компьютер будет здороваться и желать успехов, а при выключении – сожалеть о вынужденной разлуке.
Но прежде чем приступать к записи звука, поместим значок регулятора громкости:
на Панель задач. Для этого в окне Свойства: Звуки и аудиоустройства перейдем на вкладку Громкость и в области Громкость микшера установим флажок Отображать значок на панели задач.
Обязательно нажмите кнопку Дополнительно в области Громкость микшера – вы должны увидеть что-то похожее на рис. 3.14.
Рис. 3.14. Настройка громкости воспроизведения.
Для работы рядовому пользователю могут потребоваться следующие параметры.
• Wave/MP3 – обеспечивает работу Проигрывателя Windows Media. Ползунок должен быть установлен в верхнее положение.
• Microphone – регулирует уровень сигнала, подаваемого на вход звуковой карты.
• Line-In – имеет то же назначение, что и Microphone, только отсутствует встроенный предусилитель сигнала. Чаще всего используется для записи музыкальных инструментов (электрогитар, синтезаторов и т. д.). На некоторых звуковых картах вход Line-In отсутствует.
• CD Audio – регулирует уровень сигнала, подаваемого с привода компакт-дисков. Ползунок должен быть установлен в верхнее положение.
Если вы не увидите перечисленных регуляторов, то выберите в меню Параметры данного окна пункт Свойства.
В области Настройка громкости установите переключатель в положение Воспроизведение и в поле Отображать регуляторы громкости установите флажки Wave/MP3, Microphone, Line-In и CD Audio.
Установите переключатель в положение Запись и в поле Отображать регуляторы громкости установите те же флажки. Нажмите кнопку ОК.
В окне Recording Control вы увидите соответствующие ползунки настройки записи звука (рис. 3.15).
Рис. 3.15. Настройка уровня записи.
Установите флажок Выбрать в области Microphone – это значит, что запись будет происходить с входа микрофона. Нажмите кнопку Настройка и в области Другие параметры открывшегося окна установите флажок для усиления записываемого сигнала на 20 дБ.
Примечание.
Если на звуковой карте отсутствует вход Line-In, то инструменты можно записать через вход Microphone. При записи инструментов через вход Microphone флажок для усиления записываемого сигнала на 20 дБ устанавливать не следует.
Подключите микрофон к входу звуковой карты. Чаще всего микрофонный вход розового цвета.
Запустите программу звукозаписи (рис. 3.16) с помощью команды Пуск ? Все программы ? Стандартные ? Развлечения ? Звукозапись.
Рис. 3.16. Звукозапись.
Отрегулируйте уровень выходного и записываемого сигналов, пользуясь регуляторами громкости в области Microphone, изображенными на рис. 3.14 и 3.15.
Для начала записи нажмите кнопку с красным кружком:
Управление данным устройством идентично управлению обыкновенным магнитофоном или музыкальным центром. Произнесите в микрофон любые слова – слышимый из колонок звук должен быть без треска и искажений. Микрофон расположите подальше от колонок, чтобы избежать обратной связи (колонки начнут сильно гудеть).
Чтобы сохранить удачно записанный вариант, выполните команду Файл ? Сохранить. В появившемся окне откройте папку Media (она находится в папке Windows на диске C:), в поле Имя файла напишите имя и нажмите кнопку Сохранить.
Совет.
Чтобы не перепутать созданные вами звуковые файлы, сохраняемые в папке Media, с файлами Windows, начинайте имена своих файлов, размещенных в системных папках, с одинакового сочетания букв или цифр (например, мой, 1, опыт). Так вам будет легче отличить свои творения от установленных файлов, и вы никогда не забудете их и не перепутаете при удалении. Если вы случайно удалите файл Windows из папки Media, то ничего страшного не произойдет – этим вы сэкономите место на жестком диске. С незнакомыми папками Windows экспериментировать не стоит, так как система может не запуститься.
Если размещать звуковые файлы, предназначенные для оформления событий Windows, именно в папке Media, то их удобнее соединять с событиями. Но можно создать папку для звуковых файлов в папке Мои документы и не открывать системные папки во избежание чрезвычайных ситуаций.
Проигрыватель Windows Media
Проигрыватель Windows Media объединяет в себе функции радиоприемника, аудио– и видеопроигрывателя, а также содержит информационную базу данных об исполнителях и сведения о самих файлах. Он применяется для воспроизведения и упорядочения файлов мультимедиа на компьютере и в Интернете, а также для проигрывания и копирования компакт-дисков. После установки Windows XP Проигрыватель Windows Media специальной настройки не требует и готов к работе.
Вставьте в привод компакт-дисков диск с любимыми записями.
Откроется окно (рис. 3.17), в котором двойным щелчком на пункте Воспроизведение аудио компакт-диска открываем Проигрыватель Windows Media.
Рис. 3.17. Выбор выполняемого с компакт-диском действия.
Как только вы щелкнете на строке Воспроизведение аудио компакт-диска и откроется Проигрыватель Windows Media, начнется воспроизведение с первой дорожки до конца диска.
Справа в окне Проигрыватель Windows Media будет отображаться название диска, количество дорожек (песен) на нем, время каждой композиции и общее время диска.
При необходимости в проигрывателе можно сделать следующее.
• Остановить воспроизведение, нажав кнопку Приостановить или Остановить.
• Начать прослушивание другой дорожки, дважды щелкнув на ее названии или щелкнув правой кнопкой мыши на названии дорожки и выбрав в контекстном меню пункт Воспроизвести.
• Регулировать громкость следующими способами:
– с помощью регулятора громкости на Панели задач;
– регулятором громкости в Проигрывателе Windows Media;
– используя клавиши F8 (выключить звук), F9 (тише) и F10 (громче).
• Выбрать или изменить зрительные образы с помощью команды Вид ? Зрительные образы.
• Отображать зрительные образы во весь экран с помощью сочетания клавиш Alt+Enter. Если вы не хотите испугаться, увидев «синий экран смерти», то предварительно включите воспроизведение. Сломать операционную систему, отображая зрительные образы во весь экран, невозможно. Вернуться к обычному режиму можно щелчком мышью или нажав еще раз Alt+Enter.
Примечание.
Чтобы работало сочетание клавиш Alt+Enter, необходимо, чтобы композиция проигрывалась или была поставлена на паузу.
• Выбрать обложку. Выполняем команду Вид ? Перейти ? Выбор обложки. Щелкаем мышью слева на названии обложки – справа увидим ее внешний вид. Двойным щелчком мышью выбираем понравившуюся обложку. Вернуть полноэкранный режим можно нажатием сочетания Ctrl+1. Режим обложки удобен, если вы любите работать под музыку.
• Копировать музыкальные произведения на компьютер (рис. 3.18) с помощью команды Файл ? Копировать ? Копировать с аудио компакт-диска. Снимите флажки тех дорожек, которые не хотите сохранять на жесткий диск, и нажмите кнопку Копировать музыку. По умолчанию копирование произойдет в папку Мои документы\Моя музыка.
Рис. 3.18. Проигрыватель Windows Media.
Примечание.
Выражение «ничто не вечно под луной» очень точно подходит к приводам компакт-дисков и DVD. Ресурс привода компакт-дисков в среднем составляет 25 тыс. часов, записывающего привода компакт-дисков и привода DVD – около 125 тыс. часов. 125 тыс. часов – это время работы (записи или воспроизведения) привода, а не компьютера. Число большое, но не бесконечное, если еще учесть, что бытовые приводы компакт-дисков не рассчитаны на продолжительную работу, фильм длится в среднем 1,5 часа, а компакт-диски в формате MP3 содержат около 10 часов музыки, то нетрудно понять, что 125 тыс. часов – не так и много. Мой вам совет – чаще копируйте информацию на жесткий диск, тем более что удалить данные с жесткого диска не составляет особого труда.
• Создавать библиотеки, то есть упорядочивать имеющиеся на компьютере файлы мультимедиа, а также ссылки на файлы в Интернете.
– Все файлы, скопированные с компакт-диска, добавляются в библиотеку автоматически.
– Выполните команду Сервис ? Параметры и на вкладке Проигрыватель в области Настройка проигрывателя включите опцию Добавлять музыкальные файлы в библиотеку при воспроизведении. Тогда все файлы, расположенные на жестком диске, после прослушивания в Проигрывателе Windows Media будут автоматически добавляться в библиотеку.
– Во время воспроизведения выполняем команду Файл ? Добавить в библиотеку ? Добавить дорожку, воспроизводимую сейчас – ссылка на файл добавится в библиотеку.
Примечание.
Когда вы создаете библиотеку цифрового мультимедиа, с помощью программы Проигрыватель Windows Media происходит не фактическое копирование файла (создание его дубликата), а добавление ссылки (ярлыка) на данный файл, таким образом, вы понапрасну не тратите дисковое пространство.
– Выполняем команду Файл ? Добавить в библиотеку ? Добавить файл или список. Откроется окно Открыть, в котором нужно найти звуковые файлы, созданные вами или установленные вместе с программами (например, играми). Двойным щелчком мышью отправляем файл в список воспроизведения.
Примечание.
При копировании дорожек с компакт-дисков в библиотеку мультимедиа происходит распределение элементов по категориям, а также используется информация об исполнителях и жанрах. Если сведения недоступны, то дорожки распределяются как элементы с неизвестным исполнителем, относящиеся к неизвестному жанру и альбому.
Изложенная в этом примечании информация поможет найти файлы в библиотеке мультимедиа. Нажимаем кнопку Библиотека мультимедиа, расположенную на панели задач Проигрывателя Windows Media (справа в окне), и раскрываем папку Аудио щелчком на значке «+». В одной из папок: Альбом, Исполнитель или Жанр – и будут находиться все скопированные файлы (независимо от способа копирования).
• При наличии записывающего привода компакт-дисков можно записать свою сборку песен. Но сначала необходимо создать список воспроизведения. Нажимаем кнопку Библиотека мультимедиа на панели задач программы, а затем нажимаем Список воспроизведения и в открывшемся меню выбираем пункт Создать список воспроизведения. Вводим название и нажимаем ОК.
– В библиотеке мультимедиа находим необходимый файл, щелкаем на нем правой кнопкой мыши и в контекстном меню выбираем Добавить в список. Откроется окно Добавление в список воспроизведения. Если у вас несколько списков, то дважды щелкните на нужном из них. Повторите эти действия столько раз, сколько музыкальных композиций вы хотите добавить в выбранный список.
– В библиотеке мультимедиа, в папке Мои списки воспроизведения, выбираем необходимый список. Нажимаем на панели задач проигрывателя кнопку Копировать на компакт-диск. Если в приводе нет пустого компакт-диска, то в столбце Состояние будет надпись Не подходит. После вставки в привод чистого компакт-диска надпись изменится на Готово. Снимаем флажки тех композиций, которые не нужно копировать, и нажимаем кнопку Копировать.
• Просматривать фильмы. Вставьте компакт-диск в привод. Вам предложат установить кодек. Соглашайтесь. Если фильм все равно не будет воспроизводиться, то установите новую версию Проигрывателя Windows Media.
• Прослушивать радиостанции в Интернете. Подключитесь к Интернету и нажмите кнопку Путеводитель Media Guide на панели задач проигрывателя. Можно также нажать кнопку Медиа на панели инструментов браузера Internet Explorer, тогда слева отобразится панель Медиа (рис. 3.19). Щелкните на ссылке Другие медиа или Программы радиопередач.
Рис. 3.19. Медиа в Интернете.
Подключение к Интернету
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Сетевые подключения. В открывшемся окне дважды щелкаем на значке Мастер новых подключений. Появится Мастер новых подключений (рис. 3.20).
Рис. 3.20. Мастер новых подключений.
Нажимаем кнопку Далее, чтобы перейти к выбору типа сетевого подключения. Доступны четыре варианта установки переключателя:
• Подключить к Интернету;
• Подключить к сети на рабочем месте;
• Установить домашнюю сеть или сеть для малого офиса;
• Установить прямое подключение к другому компьютеру.
Устанавливаем переключатель в положение Подключить к Интернету и нажимаем кнопку Далее. В следующем окне нужно будет ответить на вопрос Каким образом подключиться к Интернету? Доступны три варианта ответа:
• Выбрать из списка поставщиков услуг Интернета;
• Установить подключение вручную;
• Использовать компакт-диск поставщика услуг Интернета.
Выбираем Установить подключение вручную и нажимаем кнопку Далее. В следующем окне также нужно ответить на вопрос Каким образом подключиться к Интернету? Как и в предыдущем случае, доступны три варианта ответа:
• Через обычный модем;
• Через высокоскоростное подключение, запрашивающее имя пользователя и пароль;
• Через постоянное высокоскоростное подключение.
Устанавливаем переключатель в положение Через обычный модем и нажимаем кнопку Далее. В поле Имя поставщика услуг вводим любое слово (можно, например, имя любимой девушки, чтобы не забыть).
Примечание.
Присваивать имя каждому подключению необходимо, чтобы не запутаться. Представьте, что у вас 10 подключений 10-ти различных провайдеров.
Нажимаем кнопку Далее и переходим к полю, в которое вводим номер телефона провайдера.
Примечание.
Телефонные станции, в зависимости от установленного оборудования, могут осуществлять импульсный (на большинстве АТС) или тоновый набор номера. Узнайте, к станции какого типа подключен ваш телефон.
Если вы точно не знаете тип своей АТС, то можете поэкспериментировать, но для начала просто введите телефонный номер, указанный на приобретенной интернет-карте (иначе говоря, номер вашего провайдера). Нажимаем кнопку Далее и переходим к вводу деталей учетной записи. Нужно заполнить следующие поля:
• Имя пользователя – оно указано на интернет-карте;
• Пароль – также указан на интернет-карте;
• Подтверждение – введите пароль еще раз.
Устанавливаем флажки Сделать это подключение подключением к Интернету по умолчанию и Включить брандмауэр для подключения к Интернету. С флажком Использовать следующее имя пользователя и пароль при подключении любого пользователя поступайте на свое усмотрение.
Нажимаем кнопку Далее и переходим к окну завершения работы мастера новых подключений. Можете установить флажок Добавить ярлык подключения на рабочий стол. Нажимаем кнопку Готово.
Если вы точно следовали инструкциям, то все должно получиться правильно. Пробуем подключиться к Интернету. Для этого дважды щелкаем на созданном ярлыке в окне Сетевые подключения или на Рабочем столе и в открывшемся окне подключения нажимаем кнопку Вызов. Если подключение состоялось, то я вас поздравляю!
Но может случиться так, что компьютер не сможет установить соединение. Тогда попробуйте перед номером телефона в окне соединения поставить букву р. Для этого в окне подключения установите курсор в поле Набрать (оно находится внизу окна) и введите перед номером латинскую букву p (рис. 3.21).
Рис. 3.21. Окно подключения.
Пытаемся снова подключиться к Интернету. В случае неудачи вводим перед номером телефона букву t (например, t1234567).
Примечание.
Для импульсного набора нужно ввести перед номером телефона букву р, а для линий с тоновым набором – t.
Нажимаем в окне подключения кнопку Свойства и в открывшемся окне, на вкладке Общие, внизу, устанавливаем флажок При подключении вывести значок в области уведомлений. Нажимаем ОК, а затем с помощью кнопки Вызов вновь пытаемся подключиться к Интернету.
Модем
Для проверки, определился ли модем операционной системой Windows XP после ее установки, дважды щелкаем в окне Панель управления на значке Телефон и модем. В открывшемся окне, на вкладке Модемы, вы должны увидеть название модема и порт, к которому он подключен. Дважды щелкаем на названии модема – откроется окно его свойств, вкладка Общие (рис. 3.22).
Рис. 3.22. Свойства модема.
Внизу вкладки, из списка Применение устройства, выбираем Это устройство используется (включено). Выше, в области Состояние устройства, должна быть надпись Устройство работает нормально. Если это не так, то можно нажать кнопку Диагностика, но лучше перейти на вкладку Драйвер и нажать кнопку Сведения. В поле Файлы драйверов открывшегося окна Сведения о файлах драйверов все названия драйверов должны быть отмечены зелеными флажками – это нормально. Если названия драйверов отмечены красными крестиками, то следует переустановить драйверы.
Не забудьте зайти на вкладку Модем и в области Громкость динамика установить необходимую громкость. В области Скорость порта для модема выберите наибольшее значение. Установите флажок Дождаться сигнала «Линия свободна». Нажмите кнопку ОК, а затем Применить.
Следует отметить, что переключение между типом набора номера также возможно на вкладке Набор номера в окне Телефон и модем.
В столбце Размещение дважды щелкните на названии вашего соединения. Откроется окно Изменение местонахождения (рис. 3.23).
Рис. 3.23. Изменение местонахождения.
Внизу окна, в строке Тип набора номера, установите переключатель в положение тоновый или импульсный. Нажмите последовательно кнопки Применить, ОК, Применить и ОК.
Создание и изменение учетных записей
При необходимости ограничения возможностей управления и настройки компьютера администратор может создать учетные записи.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Администрирование, а затем на Управление компьютером. В открывшемся окне щелкаем на значке «+» рядом с пунктом Локальные пользователи и группы, а затем щелчком раскрываем папку Пользователи (рис. 3.24).
Рис. 3.24. Управление компьютером.
В меню Действие выбираем пункт Новый пользователь. В открывшемся окне Новый пользователь заполняем следующие поля:
• Пользователь;
• Полное имя;
• Описание (заполнять не обязательно);
• Пароль (при необходимости);
• Подтверждение.
Если снять флажок Потребовать смену пароля при следующем входе в систему, то станут доступны следующие флажки:
• Запретить смену пароля пользователем – устанавливаем;
• Срок действия пароля не ограничен – устанавливаем.
Флажок Отключить учетную запись полезен, если ребенок много времени проводит за компьютером. Тогда можно установить данный флажок, и до тех пор, пока вы его не снимете, доступ к операционной системе будет невозможен. Чтобы ребенок не смог войти в систему как администратор или другой пользователь, все учетные записи должны иметь пароль. Нажмите кнопку Создать, а затем Закрыть.
Если вы создадите на компьютере больше одного пользователя, то после перезагрузки увидите окно, где будет возможен выбор. Щелкаете на значке с вашим именем и вводите пароль (если пароль установлен) – начнется загрузка параметров вашей учетной записи.
Примечание.
Имя пользователя не должно совпадать с другим именем пользователя и может содержать до 20 символов. Пароль может содержать до 127 символов в Windows 2000 и XP и не более 14 символов в Windows 95 и 98.
При необходимости администратор или пользователь с правами администратора может вносить любые изменения:
• изменять учетную запись пользователя;
• изменять пароль;
• отключать и активизировать учетные записи пользователей;
• удалять учетную запись пользователя;
• изменять статус пользователя;
• изменять имя пользователя.
Пользователь может самостоятельно выполнять следующие действия:
• изменять пароль (если пользователю известен бывший пароль);
• удалять пароль (если пользователю известен бывший пароль);
• изменять изображение;
• использовать паспорт. NET.
В Windows XP существует также учетная запись Гость. После установки операционной системы она отключена. Если к вам или вашим близким придет знакомый и изъявит желание поработать на компьютере, то можно активизировать учетную запись гостя. Она обладает минимальными правами, и вы будете уверены, что ваш знакомый не перенастроит BIOS и не удалит системный файл.
В окне Панель управления дважды щелкните на значке Учетные записи пользователей, а затем на записи Гость. Нажмите кнопку Включить учетную запись «Гость» – учетная запись Гость будет активизирована.
Чтобы перейти от одной учетной записи к другой, выполните команду Пуск ? Выход из системы. Появится окно Выход из Windows (рис. 3.25).
Рис. 3.25. Выход из Windows.
Нажимаем кнопку Выход (тогда компьютер начнет перезагрузку) или Смена пользователя и выбираем необходимую учетную запись (например, Гость). Загрузится выбранная учетная запись, и можно приступать к работе.
4. Оптимизация Windows XP
Мир, в котором мы живем, не совершенен. Нам все время приходится выбирать между хорошим и тем, что еще лучше.
Несомненно, Windows XP – быстрая и красивая операционная система. Но если вам вдруг показалось, что игры работают немного медленно, а приложения открываются недостаточно быстро, то данную проблему можно решить двумя способами.
• Приобрести новую видеокарту, больше оперативной памяти, а лучше новый компьютер целиком.
• Отключить все лишние функции, нерационально использующие ресурсы компьютера.
Совет.
Дальнейшие рекомендации необязательные. Подойдите к ним творчески и выберите только те, которые приемлемы лично для вас. Повышая производительность компьютера, вы одновременно увеличиваете срок его службы, так как уменьшается нагрузка на процессор, материнскую плату и видеокарту. Однако при этом придется пожертвовать некоторыми элементами украшения.
И еще небольшой совет. Прежде чем изменять стандартные настройки, создайте точку восстановления системы. В случае нежелательных последствий изменения можно будет вернуть исходные настройки. Предлагаемые ниже приемы оптимизации ни в коей мере не могут повредить компьютер, но вдруг вы что-то не так поймете, окажетесь не на той вкладке и нажмете не ту кнопку. Тогда, при желании, можно восстановить предыдущее состояние операционной системы.
Создание точки восстановления системы
Чтобы создать точку восстановления системы, выполните команду Пуск ? Все программы ? Стандартные ? Служебные ? Восстановление системы, установите переключатель в положение Создать точку восстановления и нажмите кнопку Далее. В поле Описание контрольной точки восстановления введите любое сочетание символов (рис. 4.1) и постарайтесь его не забыть. Текущее время и дата добавятся автоматически.
Рис. 4.1. Создание контрольной точки восстановления.
Нажмите кнопку Создать. На экране появится окно с полным именем созданной контрольной точки. Для отмены нажмите кнопку Домой, для подтверждения – Закрыть.
Визуальные эффекты
Начнем с самого простого. Выполните команду Пуск ? Панель управления, в открывшемся окне дважды щелкните на значке Система и перейдите на вкладку Дополнительно. В области Быстродействие нажмите кнопку Параметры. В открывшемся окне Параметры быстродействия на вкладке Визуальные эффекты (рис. 4.2) можно установить переключатель в следующие положения:
• Восстановить значения по умолчанию;
• Обеспечить наилучший вид;
• Обеспечить наилучшее быстродействие;
• Особые эффекты.
Рис. 4.2. Визуальные эффекты.
Рекомендую вам выбрать Обеспечить наилучшее быстродействие, но можно оставить некоторые эффекты, установив переключатель в положение Особые эффекты и отметив нужные эффекты флажками. После этого следует нажать кнопки Применить и ОК, чтобы закрыть окно.
Рабочий стол и экран
Щелкаем правой кнопкой мыши на свободном месте Рабочего стола и выбираем в контекстном меню пункт Свойства. В открывшемся окне Свойства: Экран переходим на вкладку Рабочий стол и в списке Фоновый рисунок выбираем нет, после чего нажимаем кнопку Применить. Нажимаем кнопку Настройка рабочего стола и в открывшемся окне Элементы рабочего стола, на вкладке Общие, в области Очистка рабочего стола, снимаем флажок Выполнять очистку рабочего стола каждые 60 дней, после чего нажимаем ОК.
Если вы вдруг не помните, нужные или нет значки программ расположены на вашем столе, то можно выполнять очистку Рабочего стола вручную. Нажимаем кнопку Очистить рабочий стол – увидим окно Мастер очистки рабочего стола. Нажимаем Далее – в появившемся окне будут показаны ярлыки редко используемых программ.
Если вы сочтете необходимым оставить некоторые ярлыки, то снимите соответствующие флажки. Нажимаем кнопку Далее – Мастер очистки рабочего стола покажет только те ярлыки, которые будут отправлены в специально созданную папку на Рабочем столе, из которой, при необходимости, можно вернуть ярлык обратно. Нажимаем Готово.
Перейдем в окне Свойства: Экран на вкладку Заставка и в области Заставка выберем Нет, после чего нажмем кнопку Применить.
Примечание.
Большинство современных мониторов работает на электронно-лучевых трубках. Принцип работы их кинескопа такой же, как в обычном телевизоре. Стеклянный экран монитора покрыт изнутри специальным слоем, называемым люминофором. Поток электронов «бомбардирует» его с огромной скоростью и не весь гасится люминофором и защитными покрытиями экрана. Темный экран монитора – лучший способ сохранить светящийся слой монитора и ваше здоровье, так как темный экран требует меньшего потока электронов.
Остаемся на вкладке Заставка. В области Энергосбережение нажимаем кнопку Питание. В открывшемся окне на вкладке Схемы управления питанием в области Схемы управления питанием выбираем Домашний/Настольный, после чего нажимаем кнопку Применить.
В области Настройка схемы «Домашний/Настольный» из списков Отключение дисплея, Отключение дисков, Ждущий режим через и Спящий режим через выбираем никогда. Нажимаем кнопку Применить и закрываем окно нажатием кнопки ОК.
Может возникнуть вопрос: «Что делать, если нужно отойти от компьютера на 10–20 минут?» Тогда выберите в меню Пуск строку Выключение и нажмите кнопку Ждущий режим:
Выйти из ждущего режима можно, нажав любую клавишу на клавиатуре или кнопку мыши.
Если вы выполните команду Пуск ? Выключение, удерживая нажатой клавишу Shift, то надпись Ждущий режим изменится на Спящий режим. Выйти из спящего режима можно, заново включив компьютер. Зачем тогда нужен спящий режим? Затем, что время загрузки сокращается вдвое, остаются открытыми все окна, загружаются настройки того пользователя, который работал до перехода в спящий режим, сохраняется информация в оперативной памяти.
Меню Пуск и свойства папки
Щелкаем правой кнопкой мыши на кнопке Пуск и выбираем в контекстном меню пункт Свойства. В открывшемся окне на вкладке Меню «Пуск» устанавливаем переключатель в положение Классическое меню «Пуск». Становится доступной кнопка Настроить. При необходимости настраиваем вид меню Пуск, но можно и сразу нажать кнопку Применить.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Свойства папки. Откроется одноименное окно, в котором на вкладке Общие в области Задачи устанавливаем переключатель в положение Использовать обычные папки Windows. Этим мы избавляемся от лишних элементов, но это не лишает нас возможности изменять внешний вид папок.
Щелкаем правой кнопкой мыши на значке какой-нибудь папки и выбираем в контекстном меню пункт Свойства. В открывшемся окне переходим на вкладку Настройка и нажимаем внизу кнопку Сменить значок. Откроется окно (рис. 4.3), в котором двойным щелчком мышью выбираем понравившийся значок. После этого нажимаем кнопку Применить в окне свойств папки.
Рис. 4.3. Выбор значка для папки.
Примечание.
Изменять значок папки стоит, если у вас в одной папке находится 20 папок, содержащих различную информацию, – это позволяет легче ориентироваться в них.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Свойства папки. В открывшемся окне переходим на вкладку Вид и устанавливаем флажок Не кэшировать эскизы (избавимся от миниатюрных копий графических файлов), а также переключатель Скрытые файлы и папки – в положение Показывать скрытые файлы и папки. Если на компьютере работают дети, то данный переключатель лучше не устанавливать.
Нажимаем последовательно кнопки Применить ко всем папкам, Да и ОК.
Примечание.
Некоторые программы (например, Microsoft Word) работают с копиями документов. Компьютер скрывает эти копии. После завершения работы с документом временные файлы уничтожаются, но если в работе программы произошел сбой и производилось восстановление документа, то временные файлы не всегда удаляются. В Microsoft Word временные файлы помечаются символами ~$. В других программах могут быть другие знаки, но это неважно. Важно то, что если переключатель установлен в положение Не показывать скрытые файлы и папки, то вы не видите эти файлы, следовательно, можете удалить их только вместе с папкой, в которой создавался документ (если это не системная папка). Если же переключатель установлен в положение Показывать скрытые файлы и папки, то вы сразу заметите, что в папке появился непонятный скрытый файл, и сможете его удалить.
Удаленное использование
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Система. В открывшемся окне переходим на вкладку Удаленное использование (рис. 4.4).
Рис. 4.4. Удаленное использование.
В области Удаленный помощник снимаем флажок Разрешить отправку приглашения удаленному помощнику, нажимаем кнопку Применить.
Примечание.
Установка флажка Разрешить отправку приглашения удаленному помощнику нужна, если компьютер сломался, но систему загрузить можно, и кто-то из ваших друзей по Интернету будет устранять неисправность при условии, что у обоих пользователей установлена Windows XP и одинаковая почтовая программа. Что будет с компьютером, если во время ремонта прервется связь с Интернетом, в инструкции по использованию Удаленного помощника ничего не сказано.
В области Дистанционное управление рабочим столом снимаем флажок Разрешить удаленный доступ к этому компьютеру. Нажимаем кнопки Применить и ОК.
Примечание.
Установленный флажок Разрешить удаленный доступ к этому компьютеру позволяет владельцу (и облегчает остальным пользователям) осуществлять доступ к файлам на данном компьютере.
Отчет об ошибках
На вкладке Дополнительно в окне Свойства системы нажимаем кнопку Отчет об ошибках. Откроется одноименное окно Отчет об ошибках (рис. 4.5), в котором устанавливаем переключатель в положение Отключить отчет об ошибках и оставляем установленным флажок Но уведомлять о критических ошибках. Это поможет в какой-то мере избавиться от появления окон с предложением подключиться к Интернету и отправить уведомление об ошибке в компанию Microsoft. Но в то же время вы будете в курсе, если с компьютером случится что-то серьезное и не очень приятное, и сможете принять соответствующие меры.
Рис. 4.5. Отключение отчета об ошибках.
Обновление системы
На вкладке Автоматическое обновление в окне Свойства системы снимаем флажок Выполнять обновление системы.
Планировщик
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Назначенные задания. В меню Дополнительно выбираем пункт Остановить планировщик. Все программы по профилактике лучше запускать вручную (см. разд. «Профилактика жесткого диска»).
Учетные записи
Отключите или удалите все лишние учетные записи пользователей.
В окне Панель управления дважды щелкаем на значке Учетные записи пользователей. В открывшемся окне щелкаем на ссылке Изменение входа пользователей в систему и снимаем флажок Использовать страницу приветствия. Нажимаем кнопку Применение параметров и закрываем окно Учетные записи пользователей.
Папка Prefetch
Выполняем команду Пуск ? Выполнить. Увидим окно Запуск программы (рис. 4.6).
Рис. 4.6. Окно Запуск программы.
Вводим в строке Открыть слово Prefetch. Prefetch – это папка Windows XP, в которой хранятся запротоколированные файлы для оптимизации наиболее часто вызываемых программ. Со временем этих файлов накапливается очень много, и если вы удалили некоторые программы, то ссылки на них все равно будут сохраняться в этой папке. Не лишним будет чистить содержимое папки Prefetch раз в месяц, но делать это стоит после дефрагментации жесткого диска.
Системные службы
Отключение ненужных системных служб, потребляющих ресурсы компьютера, позволит увеличить производительность Windows XP. Обычному пользователю не нужны 50 % включенных по умолчанию системных служб. Естественно, возникает вполне объяснимое желание отключить их.
Не стоит забывать, что некоторые системные службы зависят от других служб, поэтому соблюдайте осторожность при изменении стандартных настроек. Если какая-нибудь служба отключается, то службы, которые зависят от нее, не смогут быть запущены. Но помните также, что если вы отключили службу, то вы же ее можете и включить.
Возьмите лист бумаги и запишите все выполняемые операции, так как в рассматриваемом ниже окне нет кнопки Установить по умолчанию, а при наличии необходимых записей можно будет все вернуть на место. Кроме того, я дам некоторые пояснения по назначению системных служб.
Итак, чтобы открыть окно Службы (рис. 4.7), в окне Панель управления дважды щелкните на значке Администрирование, а затем на Службы.
Рис. 4.7. Службы.
Системные службы могут находиться в трех режимах:
• Авто – службы автоматически запускаются при запуске системы;
• Вручную – чтобы служба начала работать, пользователь должен ее запустить;
• Отключено – службу нельзя запустить ни автоматически, ни вручную.
Список служб может быть различным, в зависимости от компонентов, выбранных при установке системы, и от дополнительных установленных программ.
Для переключения режимов работы нужно дважды щелкнуть на выбранной службе и в открывшемся окне на вкладке Общие из списка Тип запуска выбрать Авто, Вручную или Отключено. Если щелкнуть на службе один раз, то слева в окне Службы появится описание назначения службы. Для отображения этого описания необходимо выбрать расширенный вид окна. Для этого внизу окна существуют закладки Расширенный и Стандартный.
Если дважды щелкнуть мышью на выбранной службе, то в открывшемся окне, на вкладке Зависимости, можно узнать, от каких программ или компонентов зависит данная служба.
Рассмотрим, какие службы можно отключить, а какие лучше оставить включенными.
• DHCP-клиент. Позволяет компьютеру автоматически получать необходимые сетевые настройки (сетевой адрес, шлюз, адреса серверов имен) с DHCP-сервера. Если нет сети (ни локальной, ни Интернета), то данную службу можно отключить, но Windows XP и без этой службы прекрасно подключается к Интернету.
• DNS-клиент. Разрешает для данного компьютера DNS-имена в адресе и помещает их в кэш. Если нет сети и служба каталогов Active Directory не используется, то эту службу можно отключить.
• MS Software Shadow Copy Provider. Управляет теневыми копиями, полученными с помощью теневого копирования тома. Отключаем данную службу.
• NetMeeting Remote Desktop Sharing. Разрешает проверенным пользователям получать доступ к Рабочему столу Windows, используя NetMeeting. Отключаем.
• Plug and Play. От нее зависит много служб. Оставляем без изменения (Авто).
• QoS RSVP. Обеспечивает рассылку оповещений в сети и управление локальным трафиком для QoS-программ и управляющих программ. Отключаем.
• Telnet. Позволяет удаленному пользователю входить в систему и запускать программы, поддерживает различных клиентов TCP/IP Telnet, включая компьютеры с операционными системами UNIX и Windows. Отключаем.
• Windows Audio. Управление звуковыми устройствами для Windows-программ. Оставляем без изменения (Авто).
• Windows Installer. Устанавливает, удаляет или восстанавливает программное обеспечение. Оставляем тип запуска Авто.
• Автоматическое обновление. Включает загрузку и установку обновлений Windows. Отключаем.
• Адаптер производительности WMI. Предоставляет информацию о библиотеках производительности от поставщиков WMI HiPerf. Отключаем.
• Беспроводная настройка. Предоставляет автоматическую настройку 802.11-адаптеров (беспроводных сетей). Отключаем.
• Брандмауэр Интернета. Предотвращает вторжение служб в домашней сети или сети небольшого офиса. Оставляем значение Авто.
• Веб-клиент. Позволяет Windows-программам создавать, получать доступ и изменять файлы, хранящиеся в Интернете. Оставляем без изменения (Авто).
• Вторичный вход в систему. Позволяет запускать процессы от имени другого пользователя. Если на компьютере одна учетная запись пользователя, то данную службу можно отключить.
• Диспетчер авто-подключений удаленного доступа. Создает подключение к удаленной сети, когда программа обращается к удаленному DNS– или NetBIOS-имени либо адресу. Отключаем.
• Диспетчер логических дисков. Обнаружение и наблюдение за новыми жесткими дисками и передача информации о томах жестких дисков службе управления диспетчера логических дисков. Оставляем без изменения (Авто).
• Диспетчер отгрузки. Управляет синхронной и асинхронной передачей файлов между клиентами и серверами в сети. Если нет подключения к Интернету, то отключаем данную службу. Если Интернет есть, то оставляем тип запуска Авто.
• Диспетчер очереди печати. Загружает в память файлы для последующей печати. Если принтера нет, то отключаем эту службу. Если принтер есть, то оставляем без изменения (Авто).
• Диспетчер подключений удаленного доступа. Создает сетевое подключение. Если нет подключения к Интернету, то отключаем. Если Интернет есть, то устанавливаем тип запуска Вручную.
• Диспетчер сеанса справки для удаленного рабочего стола. Управляет возможностями Удаленного помощника. Отключаем.
• Диспетчер сетевого DDE. Управляет сетевыми общими ресурсами динамического обмена данными (DDE). Устанавливаем тип запуска Вручную.
• Диспетчер учетных записей безопасности. Хранит информацию о безопасности для учетной записи локального пользователя. Отключаем.
• Доступ к HID-устройствам. Обеспечивает универсальный доступ к HID-устройствам (Human Interface Devices). Если у вас нет HID-устройств, то служба отключена по умолчанию, а если есть, то не стоит изменять настройки.
• Журнал событий. Обеспечивает поддержку сообщений журналов событий, выдаваемых Windows-программами и компонентами системы. Оставляем без изменения (Авто).
• Журналы и оповещения производительности. Управляет сбором данных о производительности с локального или удаленных компьютеров. При желании эту службу можно отключить.
• Защищенное хранилище. Обеспечивает защищенное хранение секретных данных. При желании данную службу можно отключить.
• Инструментарий управления Windows. Предоставляет общий интерфейс и объектную модель для доступа к информации об управлении операционной системой. Оставляем без изменения (Авто).
• Источник бесперебойного питания. Управляет работой источников бесперебойного питания (ИБП), подключенных к компьютеру. Отключаем эту службу.
• Клиент отслеживания изменившихся связей. Поддерживает связи NTFS-файлов, перемещаемых в пределах компьютера или между компьютерами в домене. Если у вас файловая система FAT32, то отключаем данную службу.
• Координатор распределенных транзакций. Координация транзакций, охватывающих несколько диспетчеров ресурсов, таких как базы данных, очереди сообщений и файловые системы. Оставляем тип запуска Авто.
• Локатор удаленного вызова процедур (RPC). Управляет базой данных службы имен RPC. Оставляем тип запуска Авто.
• Маршрутизация и удаленный доступ. Предлагает услуги маршрутизации организациям в локальной и глобальной сетях. Для рядового пользователя эта функция бесполезна. Отключаем ее.
• Модуль поддержки NetBIOS через TCP/IP. Включает поддержку службы NetBIOS через TCP/IP (NetBT) и разрешения NetBIOS-имен в адресе. Оставляем без изменения (Авто).
• Модуль поддержки смарт-карт. Обеспечивает поддержку для старых устройств чтения смарт-карт (без Plug and Play). Отключаем.
• Обозреватель компьютеров. Обслуживает список компьютеров в сети и выдает его программам по запросу. Отключаем.
• Оповещатель. Посылает выбранным пользователям и компьютерам административные оповещения. Отключаем.
• Определение оборудования оболочки. Оставляем без изменения (Авто).
• Планировщик заданий. Позволяет настраивать расписание автоматического выполнения задач на компьютере. Отключаем.
• Поставщик поддержки безопасности NT LM. Обеспечивает безопасность программ, использующих удаленные вызовы процедур (RPC). Отключаем.
• Рабочая станция. Обеспечивает поддержку сетевых подключений и связь. Если нет подключения к Интернету, то отключаем данную службу. Если Интернет есть, то оставляем без изменения (Авто).
• Расширения драйверов WMI. Обеспечивает обмен управляющей информацией с устройствами. Оставляем значение Авто.
• Сервер. Обеспечивает поддержку общего доступа к файлам, принтерам и именованным каналам через сетевое подключение. Отключаем.
• Сервер папки обмена. Позволяет просматривать страницы (ваших) папок обмена удаленных компьютеров. Отключаем.
• Серийный номер переносного медиа-устройства. Получает серийные номера переносных медиа-устройств, подключенных к системе. Отключаем.
• Сетевой вход в систему. Поддерживает сквозную идентификацию событий входа учетной записи для компьютера домена. Отключаем.
• Сетевые подключения. Управляет объектами папки Сеть и удаленный доступ к сети. Оставляем значение Авто.
• Система событий COM+. Поддержка службы уведомления о системных событиях. Оставляем значение Авто.
• Служба COM записи компакт-дисков IMAPI. Управление записью компакт-дисков с помощью IMAPI (Image Mastering Applications Programming Interface). Оставляем значение Авто.
• Служба администрирования диспетчера логических дисков. Настраивает жесткие диски и тома. Устанавливаем для данной службы тип запуска Вручную.
• Служба восстановления системы. Выполняет функции восстановления системы. Оставляем без изменения (Авто).
• Служба времени Windows. Управляет синхронизацией даты и времени на всех клиентах и серверах в сети. Отключаем. Захотели синхронизировать время с интернет-серверами – включили данную службу, а потом снова выключили.
• Служба загрузки изображений (WIA). Если нет сканера или цифровой камеры, то данную службу можно отключить.
• Служба индексирования. Индексирует содержимое и свойства файлов на локальном и удаленных компьютерах. Отключаем.
• Служба обнаружения SSDP. Включает обнаружение UPnP-устройств (Universal Plug and Play) в домашней сети. UPnP-устройства – большая редкость. Отключаем эту службу.
• Служба регистрации ошибок. Позволяет регистрировать ошибки для служб и приложений, выполняющихся в нестандартной среде. Отключаем.
• Служба сетевого расположения (NLA). Собирает и хранит сведения о размещении и настройке сети. Отключаем.
• Служба сообщений. Отправляет и получает сообщения, переведенные администраторами или службой оповещений. Отключаем.
• Служба шлюза уровня приложения. Оставляем значение Авто.
• Службы IPSEC. Управляет политикой IP-безопасности. Отключаем.
• Службы криптографии. Оставляем без изменения (Авто).
• Службы терминалов. Предоставляет возможность нескольким пользователям интерактивно подключаться к компьютеру, а также отображает Рабочий стол и приложения на удаленных компьютерах. Отключаем.
• Смарт-карты. Управляет доступом к устройствам чтения смарт-карт. Отключаем.
• Совместимость быстрого переключения пользователей. Управляет приложениями, которые требуют поддержки в многопользовательской среде. Если вы единственный пользователь на компьютере, то данную службу можно отключить.
• Справка и поддержка. Если вы не пользуетесь справочной системой Windows, то эту службу можно отключить.
• Съемные ЗУ. Отключаем.
• Телефония. Оставляем значение Авто.
• Темы. Если вы отключили темы Рабочего стола, то можете отключить и эту службу.
• Теневое копирование тома. Управляет созданием теневых копий (контрольных точек состояния) дисковых томов, которые используются для архивации и восстановления или для других целей. Оставляем значение Авто.
• Уведомление о системных событиях. Протоколирует системные события. Оставляем без изменения (Авто).
• Удаленный вызов процедур (RPC). Обеспечивает сопоставление конечных точек и других служб RPC. Оставляем без изменения (Авто).
• Удаленный реестр. Предоставляет возможность удаленного управления реестром на вашем компьютере. Отключаем.
• Узел универсальных PnP-устройств. Поддерживает универсальные PnP-устройства узла. Оставляем без изменения.
• Управление приложениями. Обеспечивает службы установки программного обеспечения, такие как назначение, публикация и удаление. Оставляем без изменения.
• Фоновая интеллектуальная служба передачи. Использует для передачи данных резервы сети по пропускной способности. Отключаем.
Если вы боитесь отключить какую-нибудь службу, то установите для нее тип запуска Вручную. Компьютер будет загружаться при отключении любой службы, однако не все программы будут работать.
Профилактика жесткого диска
Очистка диска
Если вы хотите, чтобы компьютер служил долго и исправно, то от вас потребуется минимум усилий. Один раз в неделю необходимо очищать жесткий диск от лишней информации.
Откройте окно Мой компьютер, щелкните правой кнопкой мыши на диске С: и в контекстном меню выберите пункт Свойства. Отроется окно свойств вашего диска (рис. 4.8).
Рис. 4.8. Свойства диска С:
В этом окне на вкладке Общие нажимаем кнопку Очистка диска.
Программа проанализирует состояние винчестера и выдаст информацию. Можете установить все флажки.
• Удаление временных файлов Интернета.
• Удаление всех файлов программ, загруженных из Интернета (элементов управления ActiveX и приложений Java).
• Временные файлы.
• Временные автономные файлы.
• Временные файлы отчетов об ошибках.
• Корзина.
• Автономные файлы.
Если вы хотите просмотреть файлы, подготовленные к удалению, то выделите любую строку (например, Корзина). В области Описание будет приведен поясняющий текст и, если Корзина не пустая, будет доступна кнопка Просмотреть файлы. Ознакомившись с интересующей информацией, нажимаем кнопку ОК. В результате ненужные данные будут удалены с жесткого диска.
Проверка диска на наличие ошибок
Проверять жесткий диск на наличие ошибок необходимо не реже одного раза в неделю.
В окне свойств диска С: (см. рис. 4.8) перейдем на вкладку Сервис.
В области Проверка диска нажимаем кнопку Выполнить проверку. Откроется окно Проверка диска (рис. 4.9).
Рис. 4.9. Окно Проверка диска.
В области Параметры проверки диска устанавливаем флажки Автоматически исправлять системные ошибки и Проверять и восстанавливать поврежденные сектора. Нажимаем кнопку Запуск. Перед запуском проверки диска следует завершить все процессы, иначе программа попросит перезагрузить компьютер (Пуск ? Выключение ? Перезагрузка).
После проверки диска на экране появится сообщение об исправленных ошибках. Нажимаем ОК – загружается Windows XP. Если неисправности не были обнаружены, то операционная система загружается сразу, и можно приступать к дефрагментации диска.
Внимание!
Дефрагментация диска – это самый простой способ повысить производительность компьютера.
Дефрагментация диска
Информация на жестком диске постоянно изменяется. При эксплуатации операционная система перезаписывает некоторые файлы, что приводит к разбивке документов или программ на отдельные фрагменты, хранящиеся в разных областях диска. Фрагментация также происходит в процессе удаления или добавления файлов и программ. При значительной фрагментации замедляется доступ к данным и уменьшается общее быстродействие операционной системы. Чтобы собрать файлы одной программы в одном и том же месте, следует выполнить дефрагментацию диска.
Вы также должны понимать, что доступ к данным, расположенным в начале диска, происходит немного быстрее, чем к данным, находящимся в конце диска. Windows анализирует, как часто вы работаете с той или иной программой, и во время дефрагментации помещает наиболее используемые приложения в начало диска. Проводить дефрагментацию жесткого диска необходимо не реже одного раза в неделю.
В окне свойств диска С: на вкладке Сервис в области Дефрагментация диска нажимаем кнопку Выполнить дефрагментацию. Открывается окно Дефрагментация диска (рис. 4.10).
Рис. 4.10. Окно Дефрагментация диска.
Для начала процесса остается нажать кнопку Дефрагментация. Программа выполнит анализ диска и начнет дефрагментацию, по завершении которой можно будет ознакомиться с отчетом и увидеть состояние диска до и после дефрагментации.
Программы для оптимизации системы
Часто самостоятельные действия неопытного пользователя по оптимизации компьютера приводят к обратному результату – какая-нибудь программа начинает работать медленнее, а что-то и вовсе не хочет запускаться. Для облегчения жизни пользователя и экономии его времени создано множество программ, которые с меньшим риском для операционной системы выполнят действия, направленные на оптимизацию компьютера.
Совет.
Если вы не будете пытаться самостоятельно изменять настройки, то вы никогда ничему не научитесь и не сможете использовать компьютер на 100 %. Однако любые ваши действия должны быть осмысленными, вы должны понимать, что и зачем делаете. Если вы чего-то не понимаете, то доверьте выполнение поставленной задачи специально созданной для этой цели программе. Не пытайтесь сразу изменить 1000 настроек и установить 20 программ по оптимизации, иначе не поймете причину случайно возникших ошибок и не сможете устранить неисправности. Главное – ничего не нужно бояться. Самое страшное, что вам грозит, – это переустановка Windows XP. Вы также должны понимать, что каждая установленная программа для оптимизации работы компьютера сама будет потреблять ресурсы компьютера и занимать место на жестком диске. Прежде чем решите инсталлировать какую-нибудь программу, подумайте, нужна ли она вам?
WinBoost
Программа WinBoost (рис. 4.11) выполнит все действия по оптимизации и изменению внешнего вида Windows XP за вас. Вам необходимо только снять или установить соответствующие флажки.
Рис. 4.11. Окно программы WinBoost.
После установки программа WinBoost протестирует операционную систему и произведет необходимые изменения, но вы можете изменить настройки по своему усмотрению.
Оптимизация реестра
Реестр – это база данных операционной системы. Все программы, устанавливаемые на компьютер, вносят необходимые сведения в реестр. Однако после удаления этих программ записи в реестре сохраняются, и большое количество ненужной информации может замедлить работу компьютера. Поэтому реестр следует очищать от лишних записей.
К сожалению, Windows XP не располагает аппаратными средствами для очистки и оптимизации реестра. Можно, конечно, вручную удалить ненужную информацию, воспользовавшись Редактором реестра (рис. 4.12). Он открывается, если выполнить команду Пуск ? Выполнить, ввести в строке Открыть команду regedit и нажать кнопку ОК.
Рис. 4.12. Редактор реестра.
Реестр содержит пять корневых разделов (ветвей), отображаемых в левой части окна в виде значков папки.
• HKEY_CLASSES_ROOT – информация о зарегистрированных в Windows типах файлов.
• HKEY_CURRENT_USER – настройки текущего пользователя.
• HKEY_LOCAL_MACHINE – информация, относящаяся к компьютеру: драйверам, установленному программному обеспечению и его настройкам.
• HKEY_USERS – настройки всех пользователей.
• HKEY_CURRENT_CONFIG – информация о конфигурации устройств Plug and Play и о конфигурации компьютера с переменным составом аппаратных средств.
Конечным элементом дерева реестра являются параметры (ключи).
Внимание!
Ошибочное изменение или удаление информации в реестре может привести к серьезным неисправностям.
Начинающему пользователю не стоит изменять значения в реестре, лучше воспользоваться специально созданными программами.
Утилиты для работы с реестром можно разделить на следующие категории.
• Редакторы. Позволяют пользователю редактировать реестр.
• Программы для диагностики и лечения. Сканируют реестр, находят и исправляют ошибки.
• Оптимизаторы. Проводят дефрагментацию реестра.
• Мониторы. Отслеживают изменения в реестре.
• Многофункциональные программы.
Утилита RegClean (рис. 4.13), которая создана компанией Microsoft, находит и удаляет неверные параметры реестра, расположенные в разделе HKEY_CLASSES_ROOT.
Рис. 4.13. Окно программы RegClean.
Запускаем программу. Начнется процесс сканирования. После его завершения будут доступны две кнопки.
• Cancel – отказаться от внесения изменений и выйти из программы.
• Fix Errors – согласиться с внесенными изменениями. Программа создаст файл, в котором будут отображены все произведенные изменения. В случае нестабильной работы компьютера можно будет восстановить прежние значения реестра, дважды щелкнув на этом файле. Файл находится в той же папке, где установлена сама программа. Закрываем программу, нажав кнопку Exit.
Утилита Registry Defragmentation выполняет физическую дефрагментацию системного реестра операционной системы, удаляет лишние записи, оставшиеся после удаления приложений и программ, исправляет линейную структуру реестра, а также оптимизирует реестр, что позволяет повысить быстродействие и стабильность работы компьютера.
Ad-aware
Утилита Ad-aware (рис. 4.14) проверяет память, системный реестр и жесткий диск компьютера на наличие программ-шпионов. Чаще всего такие следящие программы устанавливаются вместе с бесплатными приложениями, скачанными из Интернета.
Рис. 4.14. Окно программы Ad-aware.
Программы-шпионы не наносят вреда компьютеру, а только собирают сведения о том, чем вы занимаетесь, какие программы используете, какие сайты посещаете и какое оборудование у вас установлено. Полученные сведения можно использовать для создания сайтов и программ, наиболее точно соответствующих запросам потребителя. В общем-то, это не так уж плохо, но кому приятно осознавать, что за ним кто-то все время подсматривает? К тому же зря используются дисковое пространство и оперативная память, а также снижается скорость работы модема.
Во время работы в Интернете подведите указатель мыши к значку, расположенному справа на Панели задач (в области уведомлений) и отображающему состояние соединения. На всплывающей подсказке можно увидеть, сколько информации вы получили и передали. Если вы не пользовались электронной почтой, то кто передал такой объем данных?
Программа Аd-aware проста в управлении и не требует специальных настроек. Открываем программу и нажимаем кнопку Старт. Можно выбрать один из трех режимов сканирования.
• Быстрая проверка системы – используются настройки, установленные самой программой. Рекомендую использовать этот режим.
• Настройки по умолчанию – выбрав данный вариант и нажав кнопку Настроить, пользователь может изменить настройки сканирования по своему усмотрению.
• Выбор дисков/папок – выбрав этот режим и нажав кнопку Выбор, пользователь может ограничить объем сканирования, указав необходимые для проверки папки.
Выбираем Быстрая проверка системы, устанавливаем флажок Детальный просмотр и нажимаем кнопку Далее. Начнется процесс сканирования продолжительностью от 3 до 15 минут, в зависимости от размера жесткого диска и объема информации. В области Резюме будет отображаться следующая информация:
• Процессов найдено;
• Ключей реестра найдено;
• Значений реестра найдено;
• Файлов найдено;
• Папок найдено.
После завершения проверки вы сможете увидеть, сколько проверено и обнаружено объектов. Нажимаем Готово. Переходим к окну Итоги проверки. Если дважды щелкнуть мышью на названии файла, то откроется окно Подробно, где находится следующая информация:
• Производитель;
• Категория;
• Тип объекта;
• Размер;
• Расположение;
• Последний доступ;
• Уровень риска;
• Комментарий.
Устанавливаем флажки рядом со всеми найденными объектами и нажимаем кнопку Карантин. Появится окно Введите имя архива, в котором вводим имя и нажимаем кнопку ОК. В следующем окне попросят подтвердить ваше решение – нажимаем кнопки ОК, Далее и ОК. Вернемся к исходной вкладке.
Примечание.
Помещение на карантин означает, что обнаруженные объекты не будут удалены с жесткого диска, но будут изолированы программой от операционной системы. Если возникнут проблемы с работой компьютера, то все помещенные на карантин объекты можно будет без труда восстановить.
Совет.
Старайтесь использовать программы для оптимизации и профилактики операционной системы, позволяющие производить откат или помещающие подозрительные файлы и программы на карантин.
Еще раз обратим внимание на рис. 4.14 и щелкнем на ссылке Открыть Карантин-list – будут доступны объекты, помещенные на карантин. Можно будет увидеть следующую информацию.
• Имя файла. Если список помещенных на карантин объектов неоднократно пополнялся, то удобно ориентироваться по имени сохраненных файлов.
• Размер. Показывает, сколько места файл занимает на диске.
• Дата создания.
• Всего объектов. Количество изолированных объектов в файле.
Правой кнопкой мыши щелкаем на сохраненном файле (архиве). Из появившегося меню можно выбрать следующее.
• Содержание архива. Показывает, что находится в архиве (параметр реестра, файл, папка и т. д.), а также место нахождения объекта.
• Восстановление архива. Выбрав этот пункт, можно восстановить архив.
• Удалить архив. Удаляет выбранный архив.
• Удалить все архивы.
Выбираем что считаем нужным и закрываем программу Ad-aware.
Антивирус Doctor Web
Не все программы, установленные без вашего ведома на компьютер, столь безобидны, как программы-шпионы. Существуют еще и вирусы. Компьютерные вирусы – это программы-вредители, написанные программистами специально, чтобы навредить ближнему (или дальнему).
Вирусы могут находиться в программных файлах и активизироваться при запуске этих файлов. После загрузки в оперативную память такие вирусы начинают размножаться и портить или уничтожать различные данные, находящиеся на компьютере. Подобные вирусы иногда месяцами находятся на жестком диске и никак себя не выдают до тех пор, пока вы не запустите зараженные программы.
Совет.
Переписывая информацию у своих друзей, не забудьте перед установкой на компьютер проверить записанные данные на наличие вирусов, так как ваши друзья могут и не подозревать, что их файлы заражены вирусом.
Загрузочные вирусы поражают компьютер через загрузочные сектора дисков во время загрузки компьютера с диска.
Вирусы нельзя активизировать, копируя файлы или программы. Например, если на компьютер попал зараженный документ, созданный в программе Microsoft Word, то пока вы не откроете этот файл, вирус инициирован не будет.
Совет.
Все данные, полученные из Интернета, помещайте в специально созданную папку и не открывайте их, не проверив на наличие вирусов. Однако надежнее установить антивирусную программу, которая будет проверять вашу почту и всю информацию, принимаемую из Интернета.
В настоящее время большой популярностью пользуется программа Doctor Web (рис. 4.15).
Рис. 4.15. Окно программы Doctor Web.
Как только вы откроете программу Doctor Web, начнется проверка процессов, происходящих в оперативной памяти. Для более детальной проверки необходимо выбрать нужный объект.
• Диск 3,5 (А:). Всю информацию, записанную на гибких дисках, необходимо проверять до копирования на винчестер.
• Диск (С:). Вы можете проверить весь жесткий диск или, щелкнув мышью на значке «+», выбрать необходимые папки для проверки.
• CD-RW дисковод (D:). Проверка компакт-дисков в приводе.
Чтобы выбрать объект проверки, необходимо щелкнуть на выбранном объекте. После этого на выбранном объекте вы увидите красную точку, а изображение стоящего красного человечка справа изменится на идущего зеленого человечка.
Щелкаем на изображении идущего зеленого человечка или нажимаем сочетание клавиш Ctrl+F5. Начнется проверка. По умолчанию программа настроена таким образом, что никаких действий с зараженными файлами производить не будет, а только найдет их. Для удаления или лечения инфицированных файлов необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на названии объекта и выбрать в появившемся меню один из следующих пунктов.
• Вылечить:
– Удалить неизлечимое;
– Переименовать неизлечимое;
– Переместить неизлечимое.
• Удалить.
• Переименовать.
• Переместить.
Программа Doctor Web неплохо справляется с поиском вирусов, но лечит их не очень хорошо, в основном удаляет. Такой функции, как карантин, к сожалению, не предусмотрено, но удалить важный системный файл операционная система Windows XP не позволит.
Программа Doctor Web для Windows включает в себя следующие компоненты.
• Сканер Doctor Web – антивирусный сканер с графическим интерфейсом. Программа запускается по запросу пользователя или по расписанию и проверяет компьютер на наличие вирусов.
• SpIDer Guard – антивирусный сторож (называемый также монитором). Программа постоянно находится в оперативной памяти, проверяя файлы «на лету» и обнаруживая проявления вирусной активности.
• SpIDer Mail – почтовый антивирусный сторож. Программа перехватывает обращения любых почтовых клиентов компьютера к почтовым серверам по протоколам POP3 и SMTP, обнаруживает и обезвреживает почтовые вирусы до получения писем почтовым клиентом с сервера или до отправки письма на почтовый сервер.
• Модуль автоматического обновления.
Если, прочитав данный раздел, вы решите установить все описанные программы, то более разумным будет инсталлировать пакет программ, созданный одной компанией. Наибольшей популярностью пользуется пакет Norton фирмы Symantec. Этой компанией разработаны программы для оптимизации реестра, дефрагментации и очистки диска, антивирусы, программы, проверяющие Windows на наличие ошибок, и еще множество полезных программ, позволяющих поддерживать операционную систему в рабочем состоянии. Но не следует забывать, что любое установленное программное обеспечение использует ресурсы компьютера.
5. Проблемы и их решения
Зависла программа
Если зависла программа, то в таком случае существует несколько вариантов действий.
• В Windows XP большинство зависших приложений можно закрыть, нажав кнопку:
Программа попросит подтверждение (рис. 5.1). Нажимаем Завершить сейчас.
Рис. 5.1. Завершение программы.
В данном случае доступ к окну приложения сохраняется, а в строке заголовка окна появляется сообщение, что данное приложение не отвечает на команды.
• Нажмите сочетание клавиш Ctrl+Alt+Delete. Откроется окно Диспетчер задач Windows (рис. 5.2).
Рис. 5.2. Диспетчер задач.
На вкладке Приложения в столбце Задача отображаются запущенные программы, документы, веб-страницы. В столбце Состояние указывается, Работает или Не отвечает запущенное приложение. Выделите зависшее приложение и нажмите кнопку Снять задачу. Windows XP попросит подтверждение – нажимаем кнопку Завершить сейчас.
• Нажмите сочетание Ctrl+Esc или клавишу Windows (она расположена между клавишами Ctrl и Alt). Станет доступно меню Пуск. Клавишами управления курсором выберите пункт Выключить компьютер (или Выключение) и нажмите на клавиатуре Enter. В открывшемся окне, нажав соответствующую кнопку, можно выключить или перезагрузить компьютер.
• Нажмите кнопку Reset, расположенную на системном блоке.
Вместо букв отображаются непонятные знаки
Если вместо букв на экране отображаются непонятные знаки, то причина этого может заключаться в следующем.
• Скорее всего, в системе не установлен необходимый шрифт. Приобретите компакт-диск со шрифтами и установите их в папку Windows\Fonts.
• Многие программы поддерживают работу с различными шрифтами. Выделите содержимое документа, выполните команду Формат ? Шрифт и подберите необходимый шрифт. С документами Microsoft Word описанная операция редко дает желаемый результат, так как Word чаще всего автоматически устанавливает необходимый шрифт, если он есть. Это и неудивительно – данная программа написана специально для работы с буквами. Если же вы сохраняете свои труды в форматах, доступных для редактирования программами для работы с музыкой или графикой, то при переносе данных на другой компьютер могут возникнуть трудности с определением необходимого шрифта, даже если он имеется в системе.
Совет.
Если вы переносите информацию на компьютер своего знакомого, то найдите общий шрифт, который установлен на обоих компьютерах и поддерживается обеими версиями программы. В противном случае, придется подбирать необходимый шрифт вручную. При инсталляции Windows XP устанавливается одинаковое количество шрифтов, но у вашего знакомого может быть другая версия Windows. Кроме того, шрифты устанавливаются без вашего ведома вместе с программами и играми.
• Если при получении электронной почты вы не можете прочесть отдельные знаки или все письмо, то, скорее всего, есть проблемы с кодировкой – вашей, вашего почтового сервера или адресата. В таком случае измените кодировку в настройках почтовой программы или сервера.
Если возникает подобная неприятность, то старайтесь в тексте письма не применять специальные шрифты или знаки. Но если данные знаки необходимы, то напишите письмо в любом текстовом редакторе и отправьте его как вложение, лучше предварительно упаковав в архив.
После обновления или установки нового драйвера устройство стало работать нестабильно
Если после обновления или установки нового драйвера устройство стало работать нестабильно, то можно вернуть предыдущий драйвер (выполнить откат драйвера). Для этого выполните команду Пуск ? Панель управления и в окне Панель управления дважды щелкните на значке Система. В открывшемся окне перейдите на вкладку Оборудование и нажмите кнопку Диспетчер устройств. Щелчком на значке «+» раскройте список нужного устройства и двойным щелчком мыши вызовите окно свойств проблемного устройства. Перейдите на вкладку Драйвер (рис. 5.3) и нажмите кнопку Откатить.
Рис. 5.3. Вкладка Драйвер окна свойств мыши.
Если архивных драйверов для устройства не сохранилось (а такое может произойти при установке, но не при обновлении), то появится окно с предложением обратиться к мастеру диагностики. Нажимаем Да и следуем инструкциям.
Совет.
В Windows XP, благодаря системе защиты драйверов, проблем с драйверами быть не должно, но не лишним будет иметь резервную копию или изменять драйвер как обновление.
Откат драйверов устройств позволяет вернуть к работе предыдущий драйвер, так как копия рабочего драйвера автоматически сохраняется в специальном подкаталоге системных файлов. Откат может быть выполнен только на один шаг.
Указатель мыши внезапно начинает хаотично перемещаться по экрану
Если указатель мыши внезапно начинает хаотично перемещаться по экрану, сделайте следующее.
• Разберите мышь, удалите грязь и протрите спиртовым раствором для обезжиривания направляющие валики и шарик (если мышь механическая).
• Проанализируйте, при работе в каких программах наблюдается неадекватное поведение мыши. Если во время работы одной или двух программ, то переустановите их.
• Перенастройте мышь (см. гл. 3, разд. «Мышь»).
• Установите новый драйвер мыши (см. гл. 2, разд. «Установка драйверов видеокарты»).
Проблемы со звуком
При прослушивании компакт-дисков, MIDI– и MP3-файлов нет звука
Если вы столкнулись с такой проблемой, то выполните команду Пуск ? Панель управления и дважды щелкните на значке Звуки и аудиоустройства. В открывшемся окне на вкладке Громкость, в области Громкость микшера, нажмите кнопку Дополнительно. Откроется окно Play Control (у вас это окно может называться по-другому, в зависимости от вашей звуковой карты), в котором переместите регуляторы громкости CD Audio и Wave/MP3 вверх. При отсутствии необходимых ползунков выполните команду ПараметрыСвойства и в открывшемся окне Свойства, в списке Отображать регуляторы громкости, отметьте флажками необходимые регуляторы громкости, а затем в окне Play Control переместите эти ползунки вверх.
Во время прослушивания музыки или при просмотре фильма в динамиках раздается потрескивание или искажается звук
В этом случае попробуйте решить проблему следующими способами.
• Откройте окно Панель управления и дважды щелкните на значке Звуки и аудиоустройства. В появившемся окне перейдите на вкладку Аудио и в области Воспроизведение звука нажмите кнопку Настройка. Откроется окно Дополнительные свойства звука, в котором нужно перейти на вкладку Качество записи (рис. 5.4).
Рис. 5.4. Дополнительные свойства звука.
В области Воспроизведение звука передвиньте ползунки Аппаратное ускорение и Частота дискретизации ближе к словам Нет и Ниже соответственно.
• Откройте окно Свойства: Звуки и аудиоустройства (как это сделать, описано выше), перейдите на вкладку Речь и нажмите кнопку Дополнительно в области Воспроизведение речи. Откроется окно Дополнительные свойства звука, в котором нужно перейти на вкладку Качество записи (см. рис. 5.4). В области Воспроизведение звука передвиньте ползунки Аппаратное ускорение и Частота дискретизации ближе к словам Нет и Ниже соответственно.
Примечание.
Передвигать ползунки нужно до тех пор, пока не получите желаемое качество звука.
• При наличии активных стереодинамиков (есть регулятор громкости на колонках) отрегулируйте соотношение регуляторов громкости на колонках и в компьютере.
Во время прослушивания музыки звук нормальный, а при просмотре фильма – искаженный
Из данной ситуации возможны следующие выходы.
• Установите новые кодеки.
• Скопируйте фильм на жесткий диск с помощью программ, которые эмулируют привод компакт-дисков.
• Отключите неиспользуемые программы. Для этого выполните команду Пуск ? Выполнить. В строке Открыть введите команду msconfig и нажмите кнопку ОК. Откроется окно Настройка системы, в котором нужно перейти на вкладку Автозагрузка (рис. 5.5).
Рис. 5.5. Окно Настройка системы, вкладка Автозагрузка.
Снимите флажки напротив всех известных вам программ. Если вы знаете, зачем предназначено и где находится то или иное приложение, то его можно запустить вручную, щелкнув на значке программы. Зачем, к примеру, постоянная антивирусная защита – будете запускать соответствующую программу перед подключением к Интернету или перед проверкой гибких дисков.
• В окне Панель управления дважды щелкните на значке Экран. В открывшемся окне свойств экрана перейдите на вкладку Параметры и нажмите кнопку Дополнительно. Откроется окно свойств монитора и видеокарты, в котором нужно перейти на вкладку Диагностика и переместить ползунок Аппаратное ускорение ближе к слову Нет. Можно снять флажок Включить совмещение записи.
Примечание.
Во время воспроизведения фильма компьютер выполняет много операций, и если поставленную задачу машина выполняет с трудом, то это наиболее заметно на звуке. Те же действия можно предпринять и при проблемах с играми.
Операционная система работает нестабильно или не загружается
В этом случае во время загрузки компьютера нажмите клавишу F8.
На экране появится Меню дополнительных вариантов загрузки Windows, в котором нужно выбрать одну из следующих возможностей:
• Безопасный режим;
• Безопасный режим с загрузкой сетевых драйверов;
• Безопасный режим с поддержкой командной строки;
• Включить протоколирование загрузки;
• Включить режим VGA;
• Загрузка последней удачной конфигурации (с работоспособными параметрами);
• Восстановление службы каталогов (только на контроллере домена Windows);
• Режим отладки;
• Обычная загрузка Windows;
• Перезагрузка;
• Возврат к выбору операционной системы.
Используя клавиши управления курсором, выберите вариант Обычная загрузка Windows или Перезагрузка и нажмите клавишу Enter. Как видите, ничего страшного не случилось – компьютер или продолжил загрузку, или начал загружаться заново (в зависимости от выбранного параметра).
Но если возникнут проблемы, то первое, что следует выбрать, – Загрузка последней удачной конфигурации (с работоспособными параметрами). Нажмите Enter. Служба восстановления системы создает точки восстановления (см. гл. 4, разд. «Создание точки восстановления системы») всех важных системных файлов (системного реестра, базы данных COM+, профилей пользователей). Если вы установите пакет обновлений, программу или драйвер, и это приведет к нарушению работоспособности операционной системы, то можете вернуться к предыдущему рабочему состоянию компьютера. Созданная пользователем информация удалена не будет.
Если компьютер по-прежнему работает нестабильно или не загружается, то выберите Безопасный режим. В этом режиме загружается минимальный набор драйверов и служб. Если компьютер загрузился, можно приступать к отладке системы (см. гл. 3).
Если компьютер и после этого не хочет загружаться, то причина может быть в износившемся блоке питания. Уменьшим нагрузку на него, отключив лишнее оборудование.
Разбираем компьютер, вынимаем модем и звуковую карту (если она установлена на отдельной плате), отключаем приводы гибких и компакт-дисков. Пытаемся запустить компьютер в безопасном режиме. Если компьютер загрузился, значит, проблема в блоке питания, и вам придется отказаться от части вспомогательного оборудования до приобретения нового блока питания.
Если компьютер и после этого не хочет работать, то поставьте все комплектующие на место, загрузите его с вставленным в привод установочным компакт-диском Windows и выберите действие Аварийная загрузка (см. гл. 2, разд. «Установка одной ОС – Windows XP»).
Пропадает информация с жесткого диска
Возникновение такой ситуации возможно в следующих случаях.
• Возможно, компьютер поражен вирусом. Тогда установите антивирусную программу и проверьте все тома.
Примечание.
Некоторые антивирусные программы лучше находят вирусы одного типа, другие – вирусы другого типа. Однако если на компьютере одновременно установлены две антивирусные программы, то между ними могут возникать конфликты. Поэтому установите один антивирус, проверьте с его помощью содержимое жесткого диска, удалите эту программу или попробуйте «вылечить» найденные вирусы, после чего удалите саму программу. Инсталлируйте второй антивирус... И так три-четыре раза.
• Физически повреждена поверхность жесткого диска. Для проверки поверхности винчестера можно использовать специальную служебную программу (см. гл. 4, разд. «Профилактика жесткого диска») или приложения независимых разработчиков. Если тестирующие программы показали, что некоторые секторы диска повреждены, то копите деньги на новый жесткий диск, так как скоро Windows перестанет загружаться. Пока же все, что вы создаете, копируйте на гибкие или компакт-диски перед каждым выключением компьютера.
Пропадает информация с гибких дисков
Находящаяся на гибких дисках информация может пропадать по следующим причинам.
• Гибкие диски также могут быть поражены вирусами. Проверьте их с помощью антивирусных программ. Если находящаяся на гибких дисках информация не ценная, то просто отформатируйте их. Для этого вставьте гибкий диск в привод и откройте окно Мой компьютер. Щелчком правой кнопки мыши на строке Диск 3,5 (А:) вызовите контекстное меню привода гибких дисков и выберите в нем пункт Форматировать. Откроется окно (рис. 5.6), в котором нажмите кнопку Начать.
Рис. 5.6. Окно форматирования гибкого диска.
Устанавливать флажок Быстрое (очистка оглавления) в данном случае не стоит, так как при быстром форматировании данные с гибкого диска не удаляются, а в начале каждого кластера устанавливается специальный знак. Windows воспринимает такой кластер как пустой и при записи новых данных перезаписывает информацию. Поэтому если вы случайно удалите что-то с гибкого или жесткого диска, то с помощью специальных программ можно будет восстановить данные, если на это место не будет записана другая информация.
• Физическое повреждение гибкого диска. Не допускайте попадания грязи на гибкие диски, храните их в специальных упаковках и не подвергайте физическим воздействиям (не ломайте, не бросайте).
• Размагничивание гибкого диска. Храните гибкие диски подальше от источников электромагнитных волн.
Полезные советы
Сведения о системе
Если вы забыли, когда на ваш компьютер была установлена операционная система и какая у вас версия BIOS, хотите узнать код продукта и много другой полезной информации о компьютере, то выполните команду Пуск ? Все программы ? Стандартные ? Командная строка (рис. 5.7) и введите команду systeminfo. Компьютер выведет на экран эту информацию (при этом у вас должна быть система Windows XP Professional).
Рис. 5.7. Командная строка.
Быстрый доступ к папке
Если вы хотите получить более быстрый доступ к папке, то воспользуйтесь одной из следующих рекомендаций.
• Поместите папку в меню Избранное. Для этого двойным щелчком откройте папку и выполните команду ИзбранноеДобавить в избранное. Теперь можно в окне любой папки или в окне Internet Explorer выбрать в меню Избранное необходимое название и попасть в эту папку.
• Создайте ярлык папки и поместите его на Рабочий стол. Для этого щелчком правой кнопки мыши на папке вызовите ее контекстное меню и выберите ОтправитьРабочий стол (создать ярлык).
• Правой кнопкой мыши вызовите контекстное меню созданного ярлыка папки и выберите в нем пункт Свойства. В открывшемся окне, на вкладке Ярлык, в поле Быстрый вызов, введите любую букву или цифру. Необходимое сочетание клавиш (Ctrl+Alt) Windows добавит автоматически. Нажмите кнопку Применить. В сочетаниях нельзя использовать клавиши Esc, Enter, Tab, Пробел, Print Screen и Backspace. В поле Быстрый вызов будут вводиться символы латинского алфавита.
Примечание.
Если сочетание клавиш не работает, значит, вы выбрали комбинацию, используемую операционной системой Windows. В таком случае назначьте для папки другую букву или цифру. Чтобы работал быстрый вызов, необходимо нажать, например, Ctrl+Alt+W, а не просто букву W.
Действия с группой объектов
Если вы хотите переименовать группу объектов (например, файлы или папки), то выделите их. Правой кнопкой мыши вызовите контекстное меню, щелкнув на одном из выбранных объектов, и выберите пункт Переименовать. Введите нужное название и щелкните мышью на пустом месте. Всем выделенным объектам будет присвоено одно и тоже имя с порядковыми номерами (например: дом, дом1, дом2, дом3 и т. д.).
Аналогичным способом можно вырезать, копировать, вставлять, создавать ярлыки и удалять группу объектов. Для этого выделите необходимые объекты, правой кнопкой мыши вызовите контекстное меню и выберите необходимую операцию.
Сочетания клавиш
Мышь – это универсальное средство управления компьютером, но если вы долго работаете только мышью, то может заболеть кисть руки. Знание сочетаний клавиш позволит работать более эффективно. Приведенные ниже сочетания действуют практически во всех программах, но в некоторых из них необходимо переключиться на английскую раскладку (с помощью сочетания Alt+Shift или Ctrl+Shift).
• Ctrl+C – копирование объекта.
• Ctrl+X – вырезание объекта.
• Ctrl+V – вставка объекта.
• Ctrl+Z – отмена действия.
• Delete – удаление.
• Shift+Delete – удаление объекта без помещения его в Корзину и возможности восстановления.
• Alt+F4 – закрытие текущего окна или выход из активной программы.
• Alt+Enter – просмотр свойств выбранного элемента.
• Ctrl+A – выделение всего.
• Shift с любой клавишей управления курсором – выделение нескольких элементов (или, удерживая Shift, щелкаем мышью на выбранных объектах).
• Alt+Tab – переход от одного открытого окна к другому. С каждым последующим нажатием клавиши Tab при удерживании Alt будет происходить переход к следующему объекту.
• Alt+Esc – переключение между элементами в том порядке, в котором они были открыты.
• Shift+F10 (а также клавиша Context на клавиатуре) – открытие контекстного меню выделенного элемента.
• Alt+Пробел – отображение контекстного меню строки заголовка активного окна (оно появляется при щелчке правой кнопкой мыши на строке заголовка).
• Esc – отмена текущего задания. Запомните эту клавишу. Если после ваших действий программа начинает вести себя не так, как обычно, то нажмите Esc – это поможет предотвратить зависание программы.
• Удерживание клавиши Ctrl нажатой при перетаскивании элемента – копирование выбранного элемента.
• Удерживание сочетания Ctrl+Shift при перетаскивании элемента – создание ярлыка выбранного элемента.
• F2 – переименование выбранного элемента.
Надеюсь, что приведенные советы и рекомендации помогут освоить операционную систему Windows XP и работа на компьютере будет приносить вам только радость и удовольствие.
Заключение
Желаю вам проявлять настойчивость в достижении своих целей. Установка и настройка Windows XP требуют от пользователя не столько знаний, сколько уверенности в себе. Если сложно сразу решиться на самостоятельную переустановку Windows, то начните с оптимизации и перенастройки установленной на вашем компьютере операционной системы. Измените вид указателя мыши и Рабочего стола. Попытайтесь понять назначение тех или иных служб. Установите Windows XP как обновление. Главное – не нужно ничего бояться, все когда-то бывает в первый раз.
Желаю вам успехов в освоении Windows XP и компьютерных технологий!
Автор.
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